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. Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos;
Administracién, Enajenacion de Bienes Mirebles
¥. Obra Piiblica

Capitylo 1

Disposiciones generales

Articulo 1. Las disposiciones de-este reglimento son
de inférés piblico y de cardeter obligatario en el munici-

pio, y tierien por dbjeto.normar lo relativo i adquisiciones,
arrendamientos:.almacenaje, €najenacion, baja y control
de bienes muicbles, asf como.la contratacion de servicios
¥ obra piiblica que realice ¢l Ayuntamiento,

Articulo 2. Para los-efeclos del presente reglamento,
se entenderd por:

1. Comité: El Comjité de Adquisiciones, Arrendamien-
10s, Almacenaje, Enajenacion, Bajay Control de Bienes
Muebles, asi como la-contratacion de servicios y Obra
Piiblica; '

1. Comision de Licitacion: La integrada con las enti-
dades o dependencias de la administracién pablica muni-
cipal, tesponsables de un proceso de licitacion, y en su
caso, con la$ responsables de una requisicion;,

I11. Ley Federal de Adquisiciones: LaLey de Adquisi-
ciones, Arrendainientos y Servicios del Seetor Pablico.

IV. Loy Estatal de Adquisiciones: La, Ley Nimero 539
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administrdcion y Ena-
Jenacion de Bienes Muebles del Estada de Veracruz de
Ignacio dela Llave; -

V. Ley Federal de Obras: La Ley-de Obias Piiblicas y
Sérvicios Relacionados.con las Misinas;

V1. Ley Estatal de Obras: La Ley de Obras Pitblicas

para el Estado de Veracruz de Ignacio de [a Llave;

VII. Padréon: El padrén municipal de proveedores,
prestadores deserviciosy contratistas del Ayuntainiento
de Huatuscoy Vei;

VIII. Requisicién: Documento porel cual una entidad
odependencid de la'administracién puiblica muniicipal for-
maliza lasolicitud para ld adquisicion, el acrendamiento-o
la contratacién de un determinado bien o servicio, sefia-
lando cantidades, unidad de medida‘y caracteristicas de
los bienes 6 setvicios;y,

EX.- Subcomité: El Subcomité para las Adguisiciones,
Arrendamientos, Adm‘inistracién, Enajenaci6n, Baja, Con-
trol de Bienes Muebles, y:contratacién d¢ Serviciosy Obra
Plblicadel Ayuntarhighto.

Capitulo II

Integracién, atribuciones y funcionamiento del Comité

Articulo 3. El Comité es un 6rgano colegiado, cuyo
propsito fundamental ésel de regulary vigilar los proce-
dimientos establecidosen la Ley Estatal de Adquisiciones
y la Ley Estatal de Obras, conel objeto de garantizar ¢l
uso austero, hanesto y eficiente de los recutsos quedesti-
na el Ayunitamiento a la adquisicion de los bienes mueblés,
arrendamientos.y la contratagion de servicios y obra pu-
blica, asi como para promover la parti¢ipacion responsi-
ble de autoridades y ciudadanos en él manejo de los re-
cursos plblicos. ’

Articulo 4. El Comité se in tegra porlos:miembros del
Cabildo. El presidente municipal presid ird &l Coniité, asis-
tido del secretatio del Ayuntamiento, quien fungirs como
secretario técnicodel mismo. Los ediles teidran-el caric-
ter de vocales.

ArticuloS. Ademds de lag'atribuciones que le.confie-
ren las Leyes Federales y Fstatdles de la materia, al Co-
mité le corresponde:

1. Analizar, cyando 10 estime necesario o.cuando sea
requerido por el Subcomité, los dictdmenes y fallos que

-emita éste:tltimo:

IL. Vigilar el cuimplimiento de la legislacién federal
y estatal en materia de adguisiciones, arrendainien-
tos, servicios-y enajenacionies de bienes muchles yobra
plblica;
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L. Crear fos subcomités que estime necesirios, esta-
bleciendo su funcionamiento y.1as atiibuciones que se les
deleguen parael cumplimiento de sus objetivos; y,

IV. Las demés que le.confieran este reglamentg y ofros
ordenamientos aplicables.

Articulo 6. Corresponde al presidentedel Conité:
l. Representar al Comité y presidirlas sesiones;

{I. Coordinar las sesionés y someter a-consideracién
del Comitélos.asunios de las mismas; participando en ellas
Con yozy voto;

UI. Convocar a-sesiones por conducto;del secretario
técnicoy y,

IV. Ejercer las demas atribuciones que le confiera el
présentéreglamento y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 7. Corresponde al secretario tStnico del
Comiié:

1. Corivocar al Comitéa solicitud del presidente;
I, Levantar el acta respeétivag
1. Integrar el archivo del Comité:

IV. Lasdemis atribuciones que expresamente le asig-
necl Cothilé.

Articulo'8. Corresponde a los vocales del Comité:
I Asistir puntualmente a las sesionés:

-
I1. Sugerir4l presidente los asuntos que deban tratarse
en lassesiones;

111, Las demgs atribuciones que expresanmiente les asi -
ne el Comifé.

Articulo 9. El Comité celebrari sesiones ordinarias y

iextraordinaria$, conyocadas por.cl présidénte munici pal,
por conducto del secretarioiéenico del mismo.

La convocatoria se entregara por gscritd y se-enire~
gard con veinticuatro horas deantici pacion para &l caso
de las ordindrias y en cualquiertiempg para las exiraor-
dinarias,

Cuando el Ayuntamiento, ensesionde Cabildo loesti-
me necesario, en cualquigi-sesion de este Sigano, e po--
dra constitir come Comité pata tomar acueidos relatives
4 esta materia.

Articulo 10. Se considerari que hay gudrum, cuando
estén presentes por 6 menos la mayoriade los integrantes..

Articulo 11. Los acuerdos se tomardn por mayorfa
de votos de los miembros presentes.

Logacuerdes,tomados en sesién.de Cabildoquesean
relativos a la materia queregulael presentereglaménto,
se enténderan indistintamente.como aciiérdos del Comiié
o del Cabildo. Deber4 fundamentarse el sentido dela opi-
nidn de los i'ntcgran'tes;, en criterios establecidos por la
normatividad de [a maéleria.

Articulo 12, De cadasesi6n, deberd levantarse un acta
que contendrd und relacion sucinta de los asuntos tratados,
la cual debera ser firmadaportodos los presentes.

Articule 13. La documentacién correspondiente 4 s
sesiones.quedard en poder del secretariotécnico del Cox
mité, quien integrara én unsolo expediente los.documen-
to§ emitidos.

‘Capitulo 111

hitegracién, atribuciones y funcionamiento del
Subcomité

Articulo 14, El Subcomité es un érgang colegiado,
cuye.propésito fundamgiital es el de regular; vigilar y-ava-
lar 10s procedimientos establecidos-en las leyes-federales
y estatales de la materia y las disposiciones:del piesente
reglamento, conel objelo de garantizat eluso ausiero, ho-
nesto y efiCiente de los recursos que destitia ¢f Ayunta-
miento-a la adquisicién de Jgs bienes muebles,arrenda-
mientos y la contraiacion de servicios yobra pliblica.
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© Articulo 15, EI Subcomité se integrard por las perso-
nas que ostenten los cargos si guientes:

L El presidente municipal, quien lo presidiré;

11. El secretario del Ayuntamiento, quien serd el secre-
tario téenicos y,. T
l11. Siete vocales que seran:

13 El'sindico;

23Un regidor integrante de la Comisién-de Hacienda y
Patrimonio Municipal;

3)El'Tesorero Munijcipal;
4) El'Titular de la Ofitina de adquisiciones;
S)El contraloririlerno; quiensblo tendréderechode voz;

6) El director general de Obras Piblicas, con derecho
avoz

7) El diregtor general de Asunitos Juridicos del Ayunfa-
miento, quien asistirdomo asesor cori derecho a voz; y,

Cuarido se:considere necesario por la naturaleza o im-
portancia de Jag adquisiciones, el Subcomité podrd invitar
alos titulares de 1 Comisidn Ediliciay de las entidades o
dependencias sol icitantes, asf coriig.a especialistas en el
ramo de que selrate, paraque densu opinjén, previaala
emision de un dictamen o fal lo, pero sinderechoa voto.

En caso de:ausencia del presidente, podré ser suplido
por el secretario Técnico; en ausencia del secretario téc-
nico, el Subcomité designara un suplente. Los demads inte-
granies, no pédan nombrar suplentes, *

Articulo 16. Ademds de las atribuciones que le con-
Tieren lasleyes federales y estatales de [a thaferia, al Sub-
comité [€ corrésponde:

I_.-’Estitbfecer]os;erit‘evi‘psafpara lacalificacion y evalua-
cién de las propuestas ¥y sobre lasolvericia de proveedo-
res de bienes; servicios y cohtratistas; :

1L Sugerirm ecanismos.que permitan. 1 coordinacion

y consulta conlos sectores dedasociedad que loameriten,

Jarafas-adquisiciones o realizacin de obra piblica;

I11. Revisar los programas y presupuestos. de adquisi-
ciones, arrendamiento, servicios yobra piiblica, formulan-
dolas :ohservacionesfy'recomendac,iones.'pextincn‘g@s;

V. Vigilarque las adquisiciones de bienes y la coritia+
taciomrdesserviciosy obra plblica se fealicen con baseen
el presupuesto atitorizado, normas ytiemposiéstablecidos;

V. Vigilar que sean publicadas, en su case, ls.canvo-
catorias para los concursos deadquisiciones de-bienes y*
la contratacién deservicios ¥ obra piiblica;

V1. Establecér mécanismos paradarseguimiento ala
adjudicacion de contratosy obra plblica

VIL Emitir su opinién ¥ auterizar, en su-casb, l4 pro-
cedencia de operaciones realizadas bajoprocediniientos.
de excepcidn al de licitacién, ajustandose.a lag léyes res~
pectivas;

VI11. Proponer politicas sobre procedimientos inter-
nos rélacionados can lajs.adquis‘ic‘iones,‘arrend_a_jni‘éntos,,
administracién ¥ enajenacién de bienes muebles.y obra
piblica; ’

1X. Analizar la informacidn que le sea proporcionada

como resultado de las diferentes etapas de-la licitacion y/

0 adjudicacion realizades; asi como emitir <l fallo corres-
pondiente;

X. Opinary proponersobre el contenidode las bases
de licitacionde los procedimientos regulados porelpre-
sente reglamento, ciiidando que se'encuentrest debidamen-
te fundamentadas.en ladey de la viateria;-y,

XI. Verificarel cum plimiento de los contratos-deriva-
dos de los procedimientos autorizados.per este rgano,
emitiendo suopinidn conrespecto.a modificacionde tée
minos u otras condicioneses tablecidas.

XIL Las demis que le contieran este regldmentd ¥y
ofras ordenamicntos aplicables.
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Articulo 17. Corresponde al presidente del Subcomité:

I. Representaral Subcomité y presidir las sesiones;

IL. Coordihar las'sesioney y someter a.consideraciéon
del Subeomité los asuntos de lasmismas, farticipando.en
ellas-con.vozy vofo;

11, Convogar asesiones ordingtiasy extraordinarias
por conductodel secretario técénico,

V. Solicitar Ia presencia de personal téenicoo del titu-
larde la entidad adependencia solicitante, cuando-el tipo
de-adquisiéion, servicio G.contratacidn de obra pablica asi
1 ().,gtequiera;

V. Auigrizar con sufirma, {as:actas correspondientes; v,

VL. Ejercer las demds atribuciones que le contiera el
presente reglamento 'y otros ordenamientos aplicables.

Artienlp18, Cérrespond@al'se'cretan‘io técnico del Sub-
comité:

1. Cenvocara los miembros del Subcothité yalosase-
sores invitados a solicitud del Presidente, a las sesiones

ordinarigsy extraordinarias, asi comio éldborary distribuir
el documento que contenga el orden del diag

I1. Paiticipar con voz y voto y levdntar el acta res-
pectiva;

. Llévar un archivo-relacionado de las operaciones
-quesautorice el Subcomité;

V. Informaral integrante del Subtomité que lo réquie-
ra, Sobie los resultados de los procesos de licitacidn; y,

V. Las demds.afribuciones.que expresamente le asig-
ne el Subcomité .y el presente reglamento.

Articule 19. Cortesponde a los vocales del Subcomité:

L Asistir a'las sesiones;

H. Sugerir al presidente los asuntos‘qtie dehan leatarse
en lds sesiones:

HI Intervenir en las discusiones y emitirsu voto, salve
las excepciones queestableceel articulo 15 que anlecede;

[V. Proponer politicas internas, bases y lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamieiitos, énajenaciones,
inventarios y'contratacign de serviciesy obra piblica;

V. Vigilarque a quiense adjudicé.ef contrato, garanti-
ce el cumplimiento del mismo a satisfaceiomdel Comité:

V1. El tesorero municipal firmaré las convocatorias pi-
blicas, las invitaciones para licitaciories simplificadas, las
bases de licitaciones y los contrdiys correspondientes,
conjuntamente ¢ori ¢l director general de Obras Pablicas,
segan la.naturaleza de la operacion. Tratdndose de con-
tratos, deberdn de firmar. ademés de lo servidores pabli-
cos antes mencionados.el sindice, ensu cardcter de re-
presentante legal del'misimo; y,

I
VI Las:demés:at‘_ribuc;ionesiqm expresamente les-asig-
ne el Subcomiitéy-el presente reglamento.

Articulo 20. Corresponde al contralorintertio:

. Verificar y evaluar,-en cualquier tiempo, que énlds
operaciones y actividades.relacionadds cén la ddquisicién
de bienes muebles'y €jecucion de obras se aplique ¢o-
rrectamerite lanormatividad de- lamateria;

I1. Comprobar, cuandp 6 estime pertinente, los pre-
cios y costps de los bienes u obras contratadas;,

1. Implementar y manteneractual izadoel padron; v,

IV. Las déméds atribuciones que expresamente le asig-
ne el Subcomits ¥ el presente reglamento.

Articulo 21. El Subcomité celebrark las sesiones or-
dinartas y extraordinarias a las que.sea convoecado porel

presidente a:través delsecretario té

a

chico.
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La convocatoria se hard por escrito y se entregird a
Susintegfantes¢on veinticuatro horas déariticipacion para
las ordinarias’y en cualquicr tiempo para las cxtraording-
tigs, debiendo contenerel orden del dia.

Articulo22. Se considerara que hay gudrum, cuando
estén presentesla mayorfa desus integrantes. En ¢aso de
que no pudiere llevarse-d cabo Ja sesién ordinaria por falta
de quéram, &l presidente citard a una extradrdinaria en la
fecha més préxima posible, la que se llevard a efecto con
los miembros presentes.

Articulo 23. Verificado el quérum por el secretario
iécnico, seproceders, seglin elorden del dia, al desahogd
de 1os asuntos-contenidos en el mishio. En el ordendel dia
de las sesiones ordinarias, deberd considerarse el punto
relativo alos asuntos generales.

Articulo 24. Los.acuerdos se tomaran por mayoria
de votes de los miembios presentes. Deberd fundamen-
tarse el sentidode la opinién en criterios establecidos.por
la normatividad de la materia. En los casos en que no.
exista objecién por parte de glgurio de los presentes, se
entenderd comeo unanimidad de criterios.

Articulo 25, Decidisesion deberd levantarse un acta
que contendré una relacidn sucinta de los asuntos trata-

dos, la cual deberd ser firmada por todos los presentes.’

Las actas e documentos emianatlos del Subcom iténo po-
drdn ser firfados en ningin caso por ausencia.

Articulo 26. La docuinentacion correspondiente a las
sesignes quedard.en poder del secrétario téenico del Sub-
comité, quien intégrard en un solo:expediente todos los
documéntos émitidos en las diferentes etapas del procedi-
miente de licitacién y/o adjudicacion.

En los asuntos relatives a la contratacion de obra pl-
blica, la Direccion General de Obras Piblicas serael res-
ponsable de elaborar los documentos necesarios para ¢l
desarrollo de cada unade las etapas del procedimiento de-
licitacion e integrard y resguardard log expedientes co-
rrespondientes:de cada etapa del procedimiento:

Articulo 27. Los infeizrantes del Subeomité se abs-
téndrdn de intervenir en las sesiones donde se traten asun-

tos en los que se tenga interés personal, Bimiliar, de nego-
cios y, en genéidl, cuandé se analice-cualquierasunto del
que pudiera beneficiarse-directa o indirectaimente. Asi-
mismo; guaidatén discrecion y diligencia profesional so-
bre la informacion vertida y-no podrén utilizarla en benefi-
cio propio ¢ ajeno, aun.después dequerconel uya s parti-
cipacion en el Subcomité.

Articulo 28. El secretario t6enico,del Subcomité noti-
ficardalos i ntegrantes:del mismo, sobre el verificativo de
actos-de apertura, de.propdsiciones técnicas.y econdmi-
cas, asi como de juntas de aclaraciones qué e realicen
sobre las licitaciones §onvoeadas, conel finde que pue-
dan estar presentes.

Tratindose de actos relacionados.con l'a\'ejfe'cﬁ;tjc‘;iér} de
obras publicas, la Diréecion General de. Obras Piiblicas
deberd comunicar a.los-integrantés del Subcomité sobre

el desarrollo de los actos-de licitacién-correspondientes,

Los actas de fecepeitn y apertura depropasiciories y
las juntas de aclaraciones de un procedimiento de licita-
¢ién no se consideran sesiones del ‘Subcomité, porlo que
noes necesaria la‘gxisténcid dé.un quérum especifico.

Articulo 29. Para [a realizacion de los actos de re-
cepeién y apertura de propuestas y lag juiitas dé aclara-
ciones sefialados-en el articulo anterior, serd indispensa-
ble Ia presenciade los siguienteés servidore  pablicos, de

acuerde a la naturaleza de los bienes o servicios licitados;

I Tratdndose de actos relacionados con la.contrata-
cion o ejeeucion de obra phblica:

a) El director general de Obras Publicas, quien presi-
did ¢l acto;

b) El Tesorero; y,

) El contralor interrio.del Ayuntamientt.

IL. Tratandose de actos relacionados con la adquisi-
¢itn o contratacion de bienes o servicios distinitos a los

mencionados en la figéeidn-anterior:

a) El Titular de 13 Qficina de Adquisiciones;
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b) El Tesorero; y,

¢) Elcontralorinterno del Ayuntamiento.

" Articulo 30. De conformidad con la L.ey Estatal de
Adquisiciones, seestablecen como comigiones de licita-
citn a la Direccién General dé'Obras Piblicasy al Titular
de la-Oficing de Adgquisiciones, instancias que daran se-
guimientoales procedimientos, ségin la naturaleza de los
mismos, debigndo comunicar al Subcomité én sesion, so-
bre las observaciones que estimen pertinentes.

El Subeomité o las comisiones de li¢i tacion, podrén in-
vitaren cualquiertiem po a los titulares de las entidades Q
dependercias solicitantes de los bienes relativos a una li-
citacién.para conformar dicha comision.

Serd obligatoria la participacion de las entidades o de-
pendencias antes mencionadas, las cuales serdn réspon-
sables dé.emitir un dictamen téoiico sobreslas proposicio-
nes que:sean recibidas, a fin de someterse al Subcomité
ensu proXimasesidn. '

Las titulares de Tas entidades y dependencias de la ad-
ministracion pablica municipal tienen la oblj gacion de
coadyuvaral nigjor desarrollo de los procesos aquf sefia-
lados, debiendo en su taso hacer llegaral Subcomité opor-
tunamente cualquier observacion que estimen necesaria,
en relacion con sus l'espectivasa»reciuisicicmés quesirvan
de base-a un proceso de licitacién.

Articulo 31. Bl Subcomité actuard con base en las

requisiciones institucionales que formalicen lostitulares
de las entidades y dependencias de laadministracién pa-~
blica municipal, sin perjuicio de las atribuciones y respon-
sabilidades que les corresponden, por 1o que estdn obliga-
das:a revisary verificar que toda requisicion de bienes o
servicios queformulen, se encuentrefjustificaday debida-
mente aprobada en el presupuestode egresos o programa
de inversidncorrespondiente.

Capitulo IV
Procedimientos de contratacion para las adquisi-

ciones, arrendamientos, administracién, enajenacion
e bienes muebles ¥ obra piiblica

Articulo 32. Par el ejerciciodel gasto piiblico enire-
laci6n con las operaciones reguladas poreste reglamento,
el Ayuntamiento formalizara sus comiproiiiisos mediante
la formulacidn de pedidos.o la celebracion de contratos,
que tendrdn el cardcter de documientos justificativos v
comprobatorios.

Articulo 33. El Ayuntamients, baje la vi gilancia y su-
pervisiondel' Subcomité, efectuari las-operaciones mate-
ria de estereglamento conforme a algunode los procedi-
mientos siguientes:

L. Licitacién piblica;

1. Licitacidn simplificada o restringida, mediante invi-
tacién a cuando menos tres proveetores.ocorntratistas; y,

1L Adjudi¢acién directa.

Los anteriores procedimientos, se sujetardn a los moir-
tos y modalidades-que §¢ establecen en la Ley Estatal de
Adquisiciones y laLey Estatal de @bras.

Articulo 34, Los titulares de las entidades y depen-
dencias de.la-administracion piiblica muticipal, serdn res-
ponsables de los dates que contengan las-requisiciones
pormedio de las cuales sesolicite la adquisicion; el arren-
damiento o la contratacion de servicios y obta pliblica.

Toda requisicién debera contener una déscripcion cla-
ray precisa de [os bienes o servicios solicitados, indicando-
se la cantidad y. la. unidad de medida requerida: también

deberd incluir toda la ifformacién técnica necesatia prirg,

laidentificacion de los bienes.

Para la licitacién o adjudicacion de fa-obra priblica,
debera cumplirse con les requisitos 'estable‘(;id‘o;; eir €|
manual de fiscalizacion emitidé por &l (ORFIS)Organo
de Fiscalizacién Superiordel Estado de Veracruz.

Articulo 35, La convocatoria referente a una licita-
cion pliblica debera tealizirse en la tabla d¢ avisos 'dt;]
Palagio Municipal y eir i periddico de cireulacion local,
regional o nacional. '

R2
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Articulo 36. Il procedimiento de Ticitacion publicase
realizard conforme a las siguientes. efapas:

1. Publicacién de laconvocatoria;

11. Venta de bases; .

lI. Junta de aclaraciones;

IN. Actede recepcion y apertura de proposiciones téc-
nicasy econdicas;

V. Andlisis de propuestas y emisiérrdel dictamen tée-
nico econdmicoy fallo porparte del Subcomité;

VIL. Notificacion del fallo; y,
V1. Susctipcion del pedido.o contrato.

Las etapas anteriormente mencionadas se sujetardn a
los plazos establecidos.en lag leyes de la materia.

El Subcomité padra ampliaro reducir los plazes sefia-
lados, cuandose considére estrictamente necesario,

Artieulo 37. El procedimiento de licitaciénsimplifica-
da se realizard conformea las si guientes etapas:

L. Entrega de invitacion y anexosrespectivos a cuando
menos tres proveedores;,

IL Actg derecepcibny apertura de proposiciones téc-
nicas y econémicas;

1. Andlisis de las propuestas y emisién del dictamen
técnico econdimico o faflo por parte del Subcomité;

IV. Notificatidi de fallo; y;
V. Suseripeivndel pedido o contrato, ersu case.
Las etapas anteriormente imencionadas se sujetaran

alos plazos gstablecidos én la Ley Estatal de Adquisi-
ciohes.

El Subcomiié podraampliaro reducirlos plazos sefia~
lados, cuando se considére estrictamenteneeesario.

Articulo 38. La recepcion yapertura.de proposicio
nes téenicas y econdmicas de una licitacion piblica o sim-
plificada se efectuar en un solo acto, elcual constard de
las siguientes etapag:

I. Recepcién de lossobres cerrados que conténganlas
proposiciones téenicas y éconmicas, y. aperlura de 16§
relativos.a lag proposiciones técnicas; y,

1L Apertura de los spbres que, contengan las proposi-
ciones econdmicas de I'o‘srpro‘v‘e;edOr.e,s--qL;le“ha‘;yanvcumpli-
do con la entréga de fos requisitos y-documentos solicita-
dos eri las bases correspondientes, asi ¢omio con. los re-
quisitos estipulados en 1as propias bases durante Ta prime=
ra etapa antes mencionada.

La recepéjon de sobres podrirealizarse en las fechas

Y horarios que se indiquen en la invitacidn correspondien-

te, por cualquiera de.Jos medios e‘stablé(’;’idos en-la Ley
Estatal de Adquisicionss yeen la.Ley Estatal de Obras
Puiblicas. ' )

La Comisién de Licitacion o Jos servideres piblicog,
representantes del Subcomité que se encuentrén.presen-
tes, podrén solicitar un recéso durante el acto, el cual po-
drirealizarse-una vez llevadaa cabo Ia aperlura de.lfodos
los Sobres. de las proposiciones fécnicas Yy antes de co-
menzar la aperturade las-proposiciones ecoridmicas.

El resultadodel acto:serhard constar en un acta sucin-
taenfa que se asentaran I0s nombres de.los licitantés que
hubieren présentado sus propesiciones, asf-corio Jas:pro-
posiciones que fueron aceptadas y las desechadas, sefia-
larido en este Giltimo caso su fundamento o Jjustificacion.
Asimismo, se asentard.en forma resumida un cuiddro com-
parativo en el quesse aprecie el monto total de.las propo-
siciones y las partidas pordas quessc concursa,

Articulo 39. Concluidorelacio de recepeion ¥ apertu-
ra de proposiciones téchicas y econdmicas, la-Coniisién
de Licitacin proceders a la eldboracién de Jos cuadros
comparativos de las propuestas dceptadas. En fcaso‘:de
éstimarse necesario, las proposiciones serdn puestas adis-

poo—
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Capitulo VI

Padron de proveedores, prestadores de servicios
¥ contratistas

Articulo 47, La Contralorfa integrard y mantendrd ac-
tualizado el padrén, conil fin de garantizar que las adqui-
Siciones de bienes y prestacién de-servicios, asf c6mo la
contratacion de'dbras publicas y sus servicios se realicen
de manera eficiente y transparerite.

Las personas inscritas en el padrén deberan cormuni-
cara la Contraloria las modificaciones relafivas a suca-
pacidad técniea, econdmica, actividad o giro.

Articulo 48." Los proveedores, prestaderes de servi-
cios y contratistas quedan obligados ante él Ayuntamiento.
aresponder-eirlos términos sefialados en.el pedido o con-
trato respectivo y'lodispuesto en la Legislacidn Civil del
Estado.

Articulo 49. Para ser registrados erni el padron los,

interesados-deberan cumplir con los requisitos sefialados
enla Ley Estatal de Adquisiciones y Ley Estatal de Obras.

La Contralorfa integrara el padrén y otor; gard el regis-
tro de;proveedor y/o.confratista en el padrén respectivo
en un plazo np-mayor a 30 dfas contados a partir de la
fechade presentacion.de la solicitud.

Articulo 50. El registro-en-el padrén tendrd vigencia
del 1 de enero.al 31 de diciembre de cada afio--Los pro-
veedores, prestadores de servicios, arrendadores y con-
tratistas, dentre de los treifita dias habiles anteriores al
vencimiento de: su registro, presentaran su solicitud de
revalidacién. Eri los casos en que los interesados:soliciten
suinser ipeion. durante el transeurso del afio, la vigencia
del registroiniciard a partir de la fecha del alta en el pa-
drény finalizard €1 31 de diciembre de ese mismo afio. La
Filta de presentaciom de la solicitud para obtener un re-
frendo o la negativa de éste traera como consecuencia la
cancelacion del registro a su vencimiento, sin perjuicio del
derecho del interesado de formular una nueva solicitud
pard obtenerlo.

Las personas que-deseen participaren licitaciones pii-
blicas, cuya solicitid deinscripcidnal padron hubiere sido

presentada dentro del plazo de 15 dias hdbiles antefiores
ala publicacién de la licitacion y no'se les hubiere resuelto
sobre su inclusion en ¢l mismo, podran pamupar en ld
licitaci6n si presentan una declaracion por escrifo-en la
cual espeei hqucn quesu ng,lst;ho se énguenitra.enlrdriiite
y 1€ anexan los documentos.con los sellosde recibido que
acreditan la techa de piesentacitn de laSolicitud ante la
Contraloria.

Articulo 51. La Contialoria esta facultada para sus-
pender el régistro del proveedor, prestador deservicios,

arrendador y contiatista, Tiasta por el #rmino de doce.

meses cuando:

J. Incumpla con la entrega de los bienes o lasobras;
con la prestacion de los setvidios en las condiciones
pactadas;

1. Seniegue a. dar las facilidades necesarias para que
la Direccién General de Obras Pablicas o la auteridad
municipal competente, gjerzan sus funciones de verifica-
<ién, inspecciény vigilancia;y,

111.'Se niegue a sustituirlas mercancias o prestar los
servicios:-que no retinan los requisitos estipulados en el
pedido o contrato respectivo,

Cuando cumpla con lo que cstablezea el pedido y/o
contrato en términos satisfactorios para el Ayuitamiento,
la Contraloria dispondré lo conducentea efecio de queel
registro del interesado vuelva a surtir todos sus éfectos
legales.

Articulo 52. Quedan exceptuados de laobligacion de
registro enel padrén, aquelfos qie pfertén pioductos pe-
recederos, productos alimenticies bdgicos ¢
semiprocesados, o biengs usados; y-otros similares.que a
Juicio de la Contralorfa.ne-deban estar inscritos.

Articulo 53. No podran efectuarse operaciphés ¢on
las personas fisicas omorales siguientes:

L. Miembros y-servidores: pliblicos del Aytintamiento,
sus conyuges, patientes consanguineos en linea directa
sin limitacién de.grados, susicolaterales hasta ef segundo
grado y los parientes pof-afinidad; asi como lasémpresas
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en las-que sean répresentantes, sotios, o tengan intereses
econdmices las personas a que se iefieren las lineas ante-
Fores;

IL. L:a$ que $e encuentren en situacion de mora por
causas imputablesa ellas, afectando los interesés. de. al-
gund entidad, direccién delegacion; coordinacién u orga-
nisine municipal dela administracién pliblica municipal;

I11. L'a$ que se-encuentren boletinadas porcausas im-
putables a ellas porel gobierné federal, estatal o por otros
municipios;

IV. A las quese comprucbe que han obrado de mala fe
o dolg en detrimento de los intereses del gobierno munici-
pal;y,

V. Lagdemss que por cualquier causa se encuentrén
inipedidas por disposicion legal.

Articulo. 54. .4 Contraloria cancélard €l registro
de algiin proveedor, prestador de servicios.o contratis-
ta cudndo:

I La informacion proporcionada para la inscripcion
Tuera falsa, o haya actuado con dolo-o mala feer al guna
licitacion para la adjudicacion del pedido o contrato, ensu
celebracién oensu cumpliniiento;

IL. tncumpla.en los términos con algin pedido o con-
trato por causas imputables a'él, y perjudique con ello los
intereses del Ayunt@miento;

UL Incuira en actos, précticas u onfisiones qug lesio-
nen el interés gerieral o los.de laeconomia municipal;

IV. Sedeclare en quiebra;
V. Haya aceptade o firmado pedidos o contratos que

contravengan [0 establecido por el presente reglamento,
‘por causas que le sean imputables;

V1. Se.declare inicapacitade legalmenté para celebrar

actds b cohlratosregulados porel presenté ordenamien-
to; Yy

VIL Deje de reunir los reqiisitos necesarios para¢s-
tar inscriio eni'el padidn.

Capitulo VII
Alinacenes y control de inventarios.

Articulo 55. La funcidn de almacenar'y sumiristrar
los bienes que se adquicran-confoime a.este reglamento
corresponderd a la Tesoreria, Municipal; por conducto de
laoficina de Adquisiciones.

Articulo 56. Corrésponde g Oficialia Mayor, por
conducto de la dependencia que designe, el resguaido
de los bienes muebles que por su naturaleza y costo,
deban constituir active fije del Ayuntamiento, por lo gue
deben ser objeto de registro en inventario v contabili-
dad. Al efecto, se deberan aplicar lag disposicignes
contenidas en 12 Leéy Estatal de Adquisiciones y'demds
ordenamientosaplicables.

&
EL

Articulo 57, Las entidades y depenidencias de la ad-
ministracion piblicamunicipal deberansolicitara Oficialia
Mayorlos movimientos de sus inventarios.

Articulo 58. Losservidores piiblicos del Ayuntamien-
to y delaadministracion pablica municipal tendran bajo.su
responsabilidad el buert uso de los bienegrésguardados
para el desempefio de siis-actividades.

Queda prohibidosustraér, cualquierbien mueble pro-
piedad del Aytintamiento.

Los titulares de-Jas dependencias serdn responsables
del uso y mantenimiento preventivo ¥ corréétivo de los
vehiculos oficiales puestos a su servicio, teniendo la obli-
gacion de firmarel resguardo correspondiente. Estos bie-
nes no podrén destinarsea uso no oficial.

Articulo 59. Cuaiido en los bienes. muebles Se pre-

senten casos de dafio, extravio o robe, o5 titulares de fag

éntidades y - dépendenciis usuarias. deberan levantar un
adta cireunstanciada e:informaran inmediatgimente al sin-

dico infeo del Ayuntamienito, a la Contraloria In ternay a.

20
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~Qflicialid Mayor, con el fin de procedera la investigacion
correspondiente y, en su caso, & la formulacién de la de-
nuncia peiial.

Cuandopor negligenciade los titulates de las entida-
des y dependencias.o dél servidor pablico bajo cuyo cui-

dado se encuentre &l bien mueble dafiado, extraviado-o

robado, sé griritiefa levantar el acta respectiva, sé proce-
derd a finear responsabilidades, en un plazo nomayor de
treinta dias déspués:deé conocerse la amisidn.

Artieulo 60. Los titulares-dé las entidades y depen-
deéncias tienen'la oblj gacién deinformar a Oficialia Mayor
yalaContraloria Interna de los-actos de entrega y rec‘ep-
¢idi dé oficifias, comunicande con suficiente anticipacion
eldia y ld hora‘enque sé llevardn a cabo. En dichos actos
S¢ levantard un acta eircunstanciada, ¢on apego alo que
dispone &l tiulo noveno de la Ley Orgénica del Municipio
Libre,

Capitulo V111
Vigilancia

Articulo 61. Lavigilanciaen la:aplicacion del presen-
te reglamento ¢orresponde al Ay untamiento, poi-conduc-
tode la Contraloria.

LaContraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra
veriticar en cualquier tismpo que las adquisiciones de bie-
nes mugbles, arrendamientos y contratacion de servicios
¥ obras pliblicas se realicen conformea lo establecido en
este reglamento y en las demids disposiciones legales y
reglaménitarias aplicables.

La Coritraléria podid realizar las visitasy verificacio-
nes que estime pertinentes; igitalmente podra solicitar a
108 servidores:piiblicos y a los proveedores, prestadores
deservicios, arrendadores ¥ contratistas todos los datos e
inifornies relacionados con los actos de que se frate.

Articulo 62. Para la aplicacién de las sanciones a los
proveedores,, prestadores de servicios, contratistas o
licitantes, I4 Contraloria aplicariel procedimiento sefiala-
doenla Ley Estatal dé Adquisiciones y Ley Estatal de
Obras,

Capitulo X
Infracciones y sanciones

Articulo 63.Deconformidad con lo establecido én,a
Ley Estatal de Adquisiciones y Ley Estatal de:Qbras, las
operaciones realizadas fuera de.lgs procediinjentos pre-
vistos por el presente reglamento: serdn nulas de pleno
derecho y hardn incurrir en responsabilidad a quien las
autorice o lleve-a cabo.

Articulo 64.1.0s proveedores, prestadores de servi-
cios, contratistas'y licitantes, s¢ eoniducitan con la buena
fe y 12 prudencia debida. Se consideraran infracciones;
por parte de éstos, las establecidas en la Ley Estatal de-
Adquisiciones’y Ley Estatal de Obra Pdblica.

Articulo 65. Los servidores piiblicos y demds em-
pleados.que por responisabilidad o faltaren el desempefio
de sus actividades infrinjan las disposiciones conténidas
en el presente.reglamento, serdn sancionados-en los tér-
minos del titulo sexto de la Ley Orgdnica y demds dispo-
siciones aplicables. )

Articulo 66, A los proveedores, prestadores deséivi-
cios, contratistas o licitantes que incurran en'infracciones
al presente reglament'o, se les aplicardn las sanciones si-
guientes:

1. Multa de ds a5000. dias de salario minimo gencral
diario vigente en la capital del Estado en 14 ficha en qué
secometa la infraccion; ¥,

IL. Prohibicidn pard participar.en los procesos defici-
tacion durante tres afios.

Las sanciones econdmicas deberan. imponerse-enire
el minimoy maximo establecido, considerando el salario
minimo general vigente en la capital del Estado.en-el mo-
merito de cometerse la infraceidn. Estas multas constitu-
yen créditos fiscales de acuerdo a lo establecido en el
Cddigo Hacendarioy se hardn efectivas mediaritéel pro-
cedimiento administrativo de ejecucion.

Articulo 67. El proveedor, prestadordeservicies, con-
tratista o licitante que; en forma reiterada, infrinja [asdis-
posiciones de esle reglamento, podrd ser sancionado, ade-
mds,'con la suspension o cancelacion de su registro-e el.

»
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padrom, sin perjuicio de aplicarle las penas convenciona-
les que se establezcan en los contratos, asi como lo dis-
puesto por: [a Legislacion Civil eri el estado y-demds dis-
posiciones legales aplicablesen la materia.

Articulo 68. Encl caso de-incumplimiento por parle
de los provéedores, prestadores de servicios, contr Atistas

olicitantss de log contratos celebrados con el Ayuntamien-

W, éste podrd gjercer la rescisiénadministrativa prevista

en los mismos, agolando el procedimiento sefialado en la
Liey Estatal de Adguisiciones:a en la Ley Estatal de Obras,
© bien, demandar su cumplimiento.

A1

Capitulo X

Reeurso de inconformidad

Articulo 69. Los actos o-resoluciones definitivos que
emitan el Comité; el Subcomité o las autoridades munici-
palés coty métivo-de la aplicacién del presente reglamen-
to, podrdn ser impugnadas administrativamente, mediante
el recurso de inconformidad establecide en capitulo 111
del titulo-octavo del Bando, con las modificaciones si-
guienles;

1. La Contraloria Interna serd la competente para co-
nocer de-este medio de impughacion;

11. El secretario téenico del Comitd, el secretario téc-
nico del Subcomité y el director general de Obras Pbli-
casrendirdn ala Contraloria Interna un informe sobre el
acto o resolucion impugnado,en un plazo-de tres dias; y.

.

. La Contraloria resolverd en un téemino-de cinco

dias habiles siguientes a la fecha d¢ initeiposicion del re-
curso.

TRANSITORIOS

Primero. El presenter eglamento obligardy surticdsus
éfectos tres dias desputs dé su publicacién.en la tabla.de
avisosdel Palacio Municipal.

Segundo. Se derogan todas las dispesiciones regla-
mentarias ¢ administrativas que §& opohgaii al preséite
reglamento.

Tercero. Lo no previsto en el présente reglamento
sera resuelto por el Comité o Subcomité, con apego a la
legislacion y 1eglamentacxon de lamateriavigente pari el
Estado de Veracruz delgnacio.de la Llave.

Cuarto. [-0s procedimicntos de adquisicién de bienes,

los arrendamientos, la contratacién deservicios y ejecu-

cion deobra pliblica; iniciados antes de la entrada-erivigor
del presente reglamento serdn-concluidos en los términos
pactados en los contralos respectivos.

Quinto. Los acuerdgsy dlsposxcmne% emanadas del
Comité o Subcomité con anterioridada la expgdxcton de
estereglamento, continuarin aplicandose en tanto ne con-
travengan las disposiciones contenidas en el presente or-
denamiento.

Dado en el sala de-cabildo del H. Ayuntamiento de la
ciudad Huatusco de Chicuellar, Veracruz de Ignacio dela
Llave, a los nueve dias del ines de abri] del afio dos mil
oche.

Profra. Zaira Ochoa Valdivia.

Presidenta Municipal Constitucionl
Rubrica.

flia 1106
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A los juzgados, solicitamos atentamente que sus érdenes de impresién
sean legibles, con objéto de no cambiar su contenido y causar
alglin perjuicio a sus solicitantes.

La Diteccidon
j o x d“‘ &
AVISO

La redaccion de los documentos publicados
en la Gaceta Oficial es responsabilidad de
los solicitantes.
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