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H. AyuUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE Huatusco, VER.
2014-2017

REGLAMENTO INTERIOR DE LA TESORER{A DEL
Municrpio bE HuATUSCO, VERACRUZ

Agosto 2017

Considerando

Que en apego a lo que dispone el articulo 115, fraccién 11,
pérrafo segundo de la Constituci6n Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y el articulo 71 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; el Ayunta-
miento de Huatusco, Veracruz; esta facultados para expedir,
modificar y adecuar la reglamentacion en el &mbito de su com-
petencia que sean necesarios para el ejercicio de sus funciones;
asi como regular las materias, procedimientos, funciones y
servicios piiblicos de su competencia; con el objetivo de contar
con una administracion publica eficiente y eficaz y contribuir a
los objetivos que sefiala el marco legal vigente.

En este contexto es necesario que cada una de las depen-
dencias municipales cuente con un ordenamiento que rija su
actividad interna y establezca las atribuciones, facultades y
obligaciones que le compete, dando cumplimiento al principio
de que la autoridad solo puede hacer lo que la Ley le faculta
paraello.

El objetivo principal del presente Reglamento es de establecer
y regular la organizacion, atribuciones y el funcionamiento de la
Tesoreria Municipal y de las direcciones adscritas a ella; asi
como ser utilizado como un instrumento de consulta permanente
¢ induccion para el personal de la Tesoreria

En este tenor, el presente Reglamento Interior de la Tesoreria
Municipal de Huatusco, Veracruz, estd conformado por tres
titulos.

El primer titulo, establece su objeto y alude a la competencia
de la Tesoreria como dependencia municipal encargada de la
administracién financiera y tributaria de la hacienda pablica del
municipio; y define su estructura orgénica y el caracter de supe-
rior jerdrquico del titular de la misma, dando a conocer la res-
ponsabilidad administrativa en términos de lo que establece la
ley de la materia.

El segundo titulo, indica de manera especifica las atribuciones
de los titulares de la unidades administrativas que integran la

Tesoreria Municipal, sin perjuicio de lo que dispongan otros
ordenamientos juridicos.

El tercer titulo, contiene disposiciones especificas que re-
gulan la suplencia de los servidores puiblicos que integran la
Tesoreria Municipal.

De acuerdo a los términos que anteceden y a fin de que este
documento sea un instrumento eficaz para el adecuado desarrollo
de esta dependencia, el H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz,
expideel:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA TESORER{A DEL
Mounicreio bE HuATUSCO, VERACRUZ

***  TITULOPRIMERO
Disposiciones Generales y Estructura
de la Tesoreria Municipal

CAPITULOI
Dispesiciones Generales

Articulo 1. La facultad reglamentaria municipal esta funda-
mentada en lo establecido por el articnlo 115, fraccion II de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el
articulo 71 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Veracruz de Ignacio de la Llave; y lo establecido en la Ley
Orgéanica del Municipio Libre.

Articulo 2. El presente ordenamiento es de observancia
general y obligatoria para la persona titular de la Tesoreria
Municipal y para todos los servidores pablicos adscritos a la
Tesoreria Municipal.

Articulo 3. El objeto del presente Reglamento es establecer
y regular la organizacion, atribuciones y el funcionamiento de la
Tesoreria Municipal de Huatusco, Veracruz, como parte de la
administracién piblica municipal centralizada atendiendo los
asuntos que le encomiendan la Ley Orgénica del Municipio
Libre y el Cédigo Hacendario Municipal para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 4. Las disposiciones contenidas en este ordena-
miento tienen como finalidad definir y precisar las competen-
cias que correspondan a la Tesoreria Municipal; para atender
con mayor eficiencia y eficacia las funciones a su cargo; de esta
manera la Tesoreria planteard y conducira sus actividades con
sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades del Plan Mu-
nicipal de Desarrollo; para lo cual se podré apoyar en direccio-
nes y departamentos en términos de las leyes disposiciones
aplicables a sus facultades y atribuciones.
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Articule 5. Para los efectos de este Reglamento se entendera
por:

L. Administracién piiblica municipal: El conjunto de institu-
ciones gubernamentales que aplican politicas, normas, téc-
nicas, sistemas y procedimientos, a través de los cuales
se prestan servicios que demanda la sociedad, en cumpli-
miento a las atribuciones que la Constitucién Federal y
Estatal confieren al Ayuntamiento;

II.  Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento de Huatusco,
Veracruz; cuerpo colegiado integrado por el presidente
municipal, sindico y regidores, elegidos en términos de Ia
legislacion aplicable;

HI. Cabildo: El 6rgano deliberativo del municipio, conforma-
do por la reunién de ediles y del secretario que da fe, y que
resuelve, de manera colegiada, los asuntos relativos al
ejercicio de sus atribuciones de gobierno;

Municipio: Municipio de Huatusco, Veracruz;

<

Presidente: El presidente municipal del H. Ayuntamiento
de Huatusco, Veracruz;

=

Comisi6én de Hacienda y Patrimonio: La Comisién de Ha-
cienda y Patrimonio Municipal del H. Ayuntamiento de
Huatusco, Veracruz;

Tesoreria: La Tesorerfa Municipal de Huatusco, Veracruz;

. Tesorero: El titular de la Tesoreria Municipal;

Reglamento: El presente ordenamiento;

X R Og S

Unidades Administrativas: Las direcciones, departamentos
v demés areas que integran la Tesoreria Municipal de
Huatusco, Veracruz;

&

Dependencias: Los 6rganos de la administracion piiblica:
centralizada del Ayuntamiento;

Direccion: Direccidén de Contabilidad y Direccion General
de Catastro adscritas a la Tesoreria Municipal de
Huatusco, Veracruz;

. Director: Titulares de las unidades administrativas adscritas
ala Tesoreria Municipal de Huatusco, Veracruz;

Departamento: Departamento de Cajas y Departamento
de Compras y Adquisiciones adscritas a la Tesoreria
Municipal de Huatusco, Veracruz;

Contribuyente: Persona fisica 0 moral obligada al pago de
las contribuciones municipales, al haber actualizado €l
supuesto previsto por las leyes fiscales;

XVI. Entidades: Los organismos piiblicos descentralizados, los
fideicomisos piiblicos municipales y las empresas de par-
ticipacién municipal mayoritaria, de la administracidén pi-
blica paramunicipal;

XVIL Erario: Conjunto de recursos monetarios y medios de pago
que tiene el municipio, para el cumplimiento de sus fines;

XVIIL Reglas, normas o disposiciones de caracter general: Aque-
llas que el Cabildo apruebe y publique, de conformidad
por lo establecido por este Cddigo, para conceder dere-
chos o imponer obligaciones a los sujetos pasivos de la
relacién tributaria;

. Congreso: El Congreso del Estado de Veracruz;

Ley Orgénica del Municipio Libre: Ley niimero 9 Organica
del Municipio Libre;

XXI. Ley de Coordinacion Fiscal: La Ley de Coordinacién Fis-
cal en el &mbito Federal;

XXIL Ley de Catastro: La Ley de Catastro del Estado de
Veracruz-Llave;

XXIIL Codigo Hacendario Municipal: Codigo Hacendario Muni-
cipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXIV. En el municipio son autoridades fiscales: El Ayuntamiento,
el presidente, el tesorero y, en su caso, quien gjerza la
funci6n de ejecucion fiscal.

CAP{TULOIT
De la Estructura de la Tesoreria Municipal

Articulo 6. La Tesoreria Municipal como dependencia que
integra la administracion publica centralizada, tiene a su cargo
las funciones y el despacho de los asuntos que expresamente le
confiere la Ley Orgénica del Municipio Libre.

Articulo 7. La Tesoreria es la encargada de la recaudacion
de los ingresos fiscales, la administracién de la hacienda puiblica
municipal en materias de administracion tributaria, finanzas,
ingresos, egresos, contabilidad, fiscalizacién, cobranza, control
presupuestal 'y catastro, en los términos de las disposiciones
aplicables.

Articulo 8. La Tesoreria Municipal es la inica dependencia
autorizada para ejercer la facultad econdémico coactiva, en los
términos previstos en el Cédigo Hacendario Municipal para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; para hacer efectivo el
pago de los impuestos, contribuciones especiales, derechos,
productos, aprovechamientos y participaciones que se esta-
blezcan en las leyes fiscales y convenios de coordinacién que
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se subscriban para tales efectos; salvo lo establecido en los
convenios que llegaren a celebrarse con el Estado.

Articulo 9. La Tesoreria Municipal dictara las reglas sobre
los requisitos que deban reunir las garantias que se otorguen
para el respaldo del pago de los créditos fiscales.

Articulo 10. La Tesoreria Municipal podré conceder prorrogas
para el pago de los créditos fiscales o para que los mismos sean
cubiertos en parcialidades.

Articulo 11. La Tesoreria Municipal estard obligada a
devolver las cantidades que hubiesen sido pagadas indebida-
mente conforme a las reglas que establece el Cddigo Hacendario
Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 12. La Tesoreria Municipal estara funcionando bajo
la direccion de una persona titular que se denominara tesorero;
quien debe reunir los requisitos contenidos en el articulo 68 de
la Ley Organica del Municipio Libre.

Articulo 13, Para cumplir sus funciones y los asuntos de su
competencia, el tesorero se apoyard de los servidores publicos
de las siguientes unidades administrativas:

a) Direccién de Contabilidad;
b) Direccién General de Catastro;

Ademas de los titulares, las unidades administrativas se
integrarin por el personal que sefialen los Manuales Adminis-
trativos, en los que se determinaran sus funciones y responsa-
bilidades.

TITULO SEGUNDO
Atribuciones del Tesorero y Atribuciones
de los Directores

CAPITULOI
Atribuciones del Tesorero

Articulo 14. La representacion de la Tesoreria Municipal, el
tramite y resolucion de los asuntos de su competencia corres-
ponden al titular de la Tesoreria Municipal, quien para la aten-
ci6n 'y despacho de los mismos podré delegar atribuciones en
servidores piblicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio
directo excepto aquellas que por disposicion de la Ley o de este
u otros Reglamentos, deban ser ejercidas directamente por éL

Articulo 15. El tesorero serd responsable del manejo de to-
dos los fondos o valores del H. Ayuntamiento, para lo cual,
debera caucionar su manejo de acuerdo con la Ley de Ingresos
para el municipio de Huatusco, Veracruz; extendiéndose esta

responsabilidad a los servidores publicos que maneje directa-
mente los fondos o bienes municipales.

Articulo 16. El tesorero ademdas de las sefialadas en el
articulo 72 de la Ley Organica del Municipio Libre, tendra las
siguientes atribuciones no delegables:

1. Determinar, dirigir y ejecutar conforme a las disposiciones
legales la politica hacendaria de la administracién piiblica
municipal;

. Programar, aplicar, cumplir y evaluar las funciones de su
competencia de acuerdo al marco normativo aplicable y
la ejecucion correcta de las politicas pablicas; en correla-
cién los objetivos y metas del Plan de Desarrollo
Municipal;

II. Cumpliry hacer cumplir los preceptos de la Ley Orgénica
del Municipio Libre, del Cddigo Hacendario Municipal
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como
también en el ambito de su competencia las leyes, regla-
mentos, decretos, acuerdos, convenios de colaboracion
administrativa demds disposiciones aplicables estatales y
federales;

IV. Proponer al Ayuntamiento las modificaciones al Regla-
mento Interior de la Tesoreria del Municipio; asi como
elaboracion del Manual de Organizacion de la Tesoreria;

V. Disefiar y establecer los procedimientos y sistemas
administrativos idoneos y eficaces para la recaudacion, cuidado
y vigilancia de los ingresos, las participaciones y aporta-
ciones federales; de acuerdo a lo establecido en las leyes
aplicables en los que tenga derecho el municipio; asi como
responsabilizarse de la recaudacion, el manejo e inversién
de los valores a su cuidado y de los fondos que administra;

Elaborar y proponer al presidente municipal programas
para la optimizacion de la recaudacién de ingresos
fiscales y los mecanismos para reducir el costo de la
recaudacion;

Controlar las cuentas bancarias e inversiones del
municipio;

Imponer a los contribuyentes sanciones e infracciones
por incumplimiento a las disposiciones fiscales municipa-
les vigentes y ejercer la facultad econdémico-coactiva
conforme a las leyes y otros ordenamientos legales vigentes;

IX. Instaurar el procedimiento administrativo de ejecucién
con el objetivo de hacer efectivo el cobro de los créditos
fiscales a favor del Ayuntamiento;
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Plantear al Ayuntamiento la creacién, modificacion, su-
presion o adscripcién de unidades administrativas que
sean necesarias para el correcto funcionamiento de la
Tesoreria;

Resolver con los titulares de las unidades administrativas
que forman parte de la Tesorerfa, los tramites y resolu-
ciones de los asuntos de su respectiva competencia o
tramite lo requiera;

Otorgar mandatos y poderes generales y especiales a
los servidores publicos para el cumplimiento de los
objetivos de la Tesoreria, salvo que se trate de funcio-
nes no delegables;

Proponer al presidente municipal la designacioén o remo-
cion de los titulares de las unidades administrativas; asi
como la contratacién de asesores independientes para
que le apoye en las funciones y actividades a su cargo y
que esté contemplado dentro del presupuesto de egresos
del municipio;

Elaborar y someter a consideracién anualmente a la
Comisi6én de Hacienda y Patrimohio Municipal en térmi-
nos de las regulaciones aplicables, el anteproyecto de la
Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos, para su
revision y formulacién definitiva, previo a su presenta-
¢ién al Ayuntamiento para su aprobacion y sean envia-
dos al Congreso del Estado de Veracruz la iniciativa
correspondiente;

Determinar politicas y procedimientos necesarios para
la correcta administracién del erario piblico; aplicando
los gastos de acuerdo al presupuesto de egresos;

Elaborar mecanismos para el adecuado control de los
egresos; planear, la administracién del ejercicio del
gasto publico y su control contable;

Controlar adecuadamente la ministracion de los recur-
sos e ingresos fiscales para cumplir con las metas del
presupuesto de egresos autorizado; asi como proponer
al Ayuntamiento las modificaciones del presupuesto de
egresos;

Elaboracién de los estados financieros mensuales, de la
cuenta piiblica anual para presentarlos al Ayuntamiento
para su revision y aprobacion;

Presentar los estados financieros mensuales, trimestra-
les y la cuenta piblica que en términos de la normatividad
vigente aplicables al Congreso del Estado de Veracruz y
al Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de
Veracruz y en términos de Ia Ley de Fiscalizacion Supe-

rior y Redicion de Cuentas para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; en los medios y plataformas
requeridos;

Participar conjuntamente con el presidente municipal o
con quien éste designe, en la autorizacién de contratos
y convenios en los que se afecte el Presupuesto de
Egresos del municipio, verificando la disponibilidad de
recursos financieros en las partidas correspondientes;

Suscribir conjuntamente con el presidente municipal los
titulos de crédito, contratos y convenios que sean
requeridos para apoyar las finanzas del Ayuntamiento,
ajustdndose a los limites de endeudamiento acordados
por el Congreso del Estado de Veracruz; asi como en los
términos de la Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado
y los Municipios de Veracruz de Ignacio de Llave y a la
normatividad estatal y federal vigente y aplicable;

. Planear, dirigir y ejecutar las funciones que en materia

catastral se establecen en la Ley de Catastro del Estado
de Veracruz-Llave, el Cédigo Hacendario Municipal para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y de confor-
midad con los ordenamientos y convenios vigentes;

. Atender las auditorias financieras y solventar oportuna-

mente los pliegos de observaciones que formule el
Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz,
la Auditoria Superior de la Federaci6n, el Congreso del
Estado de Veracruz; asi como de otras dependencias
facultadas para ello, conforme a la normatividad vigente;

. Proporcionar a su inmediato antecesor la informacion

oficial que le solicitare, para contestar los pliegos de
observaciones y alcances que formule el 6rgano de fis-
calizaci6n que le requiera;

Expedir las licencias de funcionamiento municipales; pre-
vio cumplimiento de los requisitos de la reglamentacion
respectiva, y en base al Codigo Hacendario Municipal
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

. Autorizar las constancias de no adeudo, previo cumpli-

miento de la normatividad en materia vigente;

XXVIL. Ordenar toda clase de visitas domiciliarias, inspecciones,

verificacién y demas actos de fiscalizacion, notificar toda
clase de actos administrativos y resoluciones de caracter
fiscal; determinando en su caso créditos fiscales de
conformidad con las facultades que le confiere la Ley
Organica del Municipio Libre y Codigo Hacendario Mu-
nicipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
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XXVILL Ejercer las facultades que las leyes y demas disposicio-
nes legales confieren al tesorero en su caracter de auto-
ridad fiscal;

XXIX. Expedir constancias de identidad a inspectores,
notificadores y notificadores ejecutores;

XXX. Informar mensualmente al presidente municipal de los
asuntos de su competencia; y

XXXI. Las demas que le otorguen otras disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, y aquellas que sean encomen-
dadas por el Ayuntamiento o el presidente municipal.

CAPITULOII
Delas Atribuciones Genéricas del Tesorero

Articulo 17. El tesorero tendra las siguientes atribuciones
genéricas:

I.  Proponer al Ayuntamiento las lineas de politica fiscal del
municipio; "

0. Formular iniciativas de ley para el fortalecimiento de la
hacienda piiblica;

1. Mantener actualizada la contabilidad conforme a lo esta-
blecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
y a las disposiciones normativas y legales aplicables y
vigentes;

IV. Revisar y asegurarse que se cuente con una operacion
eficiente y eficaz del sistema contable que permita la
elaboracion oportuna y confiable de los estados financie-
ros, la cuenta publica, que deban entregarse al Ayunta-
miento, al Congreso del Estado de Veracruz, al Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, a la Auditoria
Superior de la Federacion;

V. Proporcionar asistencia gratuita a los contribuyentes y
mantener una difusién permanente de orientacion fiscal;

VL  Verificar que los ingresos captados por el Departamento
de Cajas sean depositados en las cuentas bancarias del
municipio;

VIL Revisary vigilar que el Departamento de Cajas, prepare
el corte de caja de ingresos captados y los remita a la
Direccién de Contabilidad para su integracion a la cuenta
publica, al igual que las fichas de depdsitos bancarios
relacionados.

VII. Elaborar informes técnicos y ejecutivos en materia de datos
estadisticos, informativos y de operatividad, con la finali-

dad de facilitar la adecuada toma de decisiones del presi-
dente municipal, del Ayuntamiento y para conocimiento
de diversas instituciones gubernamentales en el &mbito
municipal que lo soliciten;

Vigilar que el encargado del Departamento de Compras
realice la correcta programacion del calendario mensual
de pago a proveedores y acreedores del municipio;

Autorizar y supervisar que el Departamento de Compras
realice las acciones que establecen las disposiciones apli-
cables en la materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios;

Verificar que el encargado del Departamento de Compras
envie a la Direccién de Contabilidad la documentacion
soporte de los egresos autorizados previamente por el
presidente municipal, la Comisién de Hacienda y Patrimonio
y verificada por el secretario del Ayuntamiento; y cumpla
con los requisitos fiscales aplicables vigentes;

. Revisar que las drdenes de pago estén autorizadas por las

autoridades municipales correspondientes, para el pago
de las compras, adquisiciones y servicios realizados;

. Expediry firmar los cheques asi como realizar transferen-

cias electronicas de los pagos autorizados por el presi-
dente municipal y la Comisioén de Hacienda y Patrimonio;

. Elegir en base a lo cotizado por el Departamento de Com-

pras en relacién precio-calidad las instituciones autorizadas
para asegurar los bienes patrimoniales del Ayuntamiento;
asi como los seguros a lo que se esté obligado;

Proporcionar al titular la Unidad de Transparencia del
Ayuntamiento la informaci6n que le requiera, de acuerdo
ala Ley General de Transparencia y Acceso a la Informa-
ci6n Piblica en términos de los articulos 70y 71; alaLey
nimero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave en térmi-
nos de los articulos 15 y 16;

Proporcionar la informacién que le requiera el Ayuntamiento,
la Comisién de Hacienda y Patrimonio, la Unidad de Trans-
parencia del Ayuntamiento; el titular de la Contraloria
Municipal, las demés unidades administrativas y los
organismos internos y externos, los érganos de fiscaliza-
cién y los que cumplan los requisitos de ley; salvaguar-
dando la informacién de los contribuyentes de acuerdo a
la Ley niimero 316 de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;
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XVII. Elaborar de acuerdo a las necesidades de la administra-

ci6n municipal con base a laLey de Adquisiciones, Arren-
damiento y Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles
de Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y de acuerdo
con la normatividad federal y estatal aplicable y vigente;
el programa anual de adquisiciones y presentarlo para
su aprobacion a las autoridades correspondientes, con-
siderando el Presupuesto de Egresos del ejercicio de
que se trate;

. Vigilar que el Departamento de Compras lleve y mantenga
actualizado el padron de proveedores de bienes y
servicios; asi como verificar que convoco a concurso de
acuerdo a las leyes aplicables y vigentes, para conse-
guir las mejores opciones de compra;

Promover la capacitacién constante de los servidores
publicos de las unidades administrativas a su cargo;

Planear y dirigir las acciones que en materia catastral se
establezcan en las disposiciones legales aplicables;

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones fiscales
del Ayuntamiento establecidas en la legislacion
hacendaria estatal y federal vigentes;

. Apoyar al sindico municipal en la elaboracion del inven-
tario detallado y registro de los bienes muebles e
inmuebles;

. Denunciar por escrito o mediante comparecencia directa
ante la Contraloria Municipal los hechos o abstenciones
que sean causa de responsabilidad administrativa impu-
tables a servidores publicos, que advierta en ¢l ejercicio
de sus funciones o que le sean informadas por la unidades
administrativas que conforman la Tesoreria, y

. Resguardar y conservar la documentacidén que ampara
la propiedad de los bienes municipales;

CAPITULO III
De las Atribuciones de los Directores

federales estatales y sus anexos, asi como demas dispo-
siciones de cardcter general municipal, que resulten de
su competencia;

Planear, organizar, dirigir, controlar las actividades a su
cargo; asi como los programas presupuestarios de su
competencia;

Promover y participar en la capacitacién del personal y
observar que se cumpla con las politicas y lineamientos
internos establecidos;

Proporcionar orientacion gratuita a los contribuyentes;

Realizar y proponer los anteproyectos de manuales de
organizacion de acuerdo a la normatividad aplicable;

Asistir al tesorero en los contratos y convenios que
gestione;

Proponer programas y presupuestos anuales de la
Direccidn a su cargo al tesorero;

Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento
y desempefiar las funciones y comisiones que el tesorero
le asigne y delegue;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
facultades, asi como aquellos que les sean indicados
por delegacién y/o suplencia por ausencias;

Informar al tesorero mensualmente o cada vez que éste
le requiera el resultado de sus funciones y sobre asuntos
relacionados con la Direccion a su cargo;

Proporcionar la documentacién e informacion al servidor
publico que se designe para suplirlo en ausencias
temporales o definitivas;

Preparar estudios, analisis y los trabajos que le solicite
el tesorero;

=T

Articulo 17. Cada Direccién tendr4 al frente un titular; quien Controlar los recibos oficiales y papeleria oficial recibida;

seré técnica y administrativamente responsable del funciona-  xyv,
miento de las unidades administrativas a su cargo, se auxiliard

de los servidores piblicos técnicos y administrativos necesa-

rios para cumplir con sus funciones y considerando en todo
momento lo que se encuentre asignado en el Presupuesto de XV,
Egresos del municipio.

Elaborar y proporcionar al tesorero la documentacién e
informaci6n para solventar las observaciones de auditoria
de los distintos 6rganos fiscalizadores;

Coordinarse con los directores de las distintas unidades
administrativas con el fin de contribuir en el desarrollo
de sus actividades y cumplir con los objetivos y metas

Articulo 18. Las facultades genéricas de los directores son: dela Tesoreri%;

Mantener absoluta confidencialidad de la informacién
que tenga el c?récter de reservado;

L Cumplir y hacer cumplir en el 4mbito de su competencia ~ XVL
las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios
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XVIL Participar en la Entrega-Recepcion de la Unidad Admi-
nistrativa a su cargo cuando proceda;

XVIIL. Las demds que le sefialen expresamente las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO IV
Dela Direccion de Contabilidad

Articulo 19. La Direccién de Contabilidad estard adscrita a
la Tesoreria y a cargo de un titular, apoyado por servidores
publicos que se autoricen conforme al Presupuesto de Egresos
y que se requieran para el ejercicio de sus funciones; el director
de Contabilidad tendra las siguientes atribuciones y facultades
para el cumplimiento de los asuntos de su competencia:

L Registrar las operaciones de ingresos, egresos y movi-
mientos de fondos de la Hacienda Municipal; de acuerdo
a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, y la
normatividad legal vigente;

1L Analizar los movimientos contables para verificar su
correcta aplicacion;

IIT.  Presentar de manera oportuna, veraz y confiablela infor-
macién financiera y contable al tesorero para la correcta
toma de decisiones que le competen;

™ Elaborar los estados financieros mensuales y turnarlos
para su andlisis y revision del tesorero municipal, con-
forme a las disposiciones legales aplicables;

Vv Preparar la cuenta piiblica para su autorizacion de las
autoridades municipales previa revision del titular de la
Tesoreria;

VL  Elaborar el proyecto de apertura programatica y elabora-
cion de partidas, subpartidas y codigo programatico;
conforme a la normatividad vigente y observando el cum-
plimiento del Manual para la Gestién Piiblica Municipal
que prepara el Organo de Fiscalizacién Superior del Es-
tado de Veracruz;

Elaborar y presentar los reportes trimestrales de avan-
ces programdticos en los medios y plataformas que re-
quiere el Congreso del Estado de Veracruz del Estado de
Veracruz, el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado
de Veracruz, y las dependencias gubernamentales auto-
rizadas;

Integrar la estructura de indicadores y el Sistema de Eva-
luacién del Desempefio dando seguimiento de las metas
comprometidas;

X

XII.

Evaluar variaciones en el cumplimiento de los resultados
programados;

Establecer un sistema para el manejo de la informacion,
con la finalidad de elaborar un balance diario de las
finanzas;

Elaborar y proponer al titular de la Tesoreria el antepro-
yecto de la Ley de Ingresos, el Presupuesto de Egresos,
las adecuaciones presupuestales del Ayuntamiento de
conformidad a las leyes aplicables, asi como la prepara-
cidn, seguimiento y evaluacion de la estructura y metas
programaticas;

Vigilary controlar el ejercicio del presupuesto autorizado;

Preparar los comparativos mensuales del presupuesto;

Revisar el ingreso correcto de las cantidades que, por
concepto de participaciones federales y estatales le co-
rrespondan al municipio, estableciendo los procedimien-
tos requeridos para tal efecto, y auxiliar al tesorero en las
actividades para que dichas cantidades sean enteradas
al municipio;

Analizar y evaluar las variaciones en las partidas
presupuestales y darlas a conocer al tesorero municipal,
a fin de que se tomen las medidas correctivas que procedan;

Intervenir en la recepcion y distribucion de formas valo-
radas y no valoradas, y ordenar su destruccién cuando
queden fuera de uso;

Realizar los célculos para el pago de las obligaciones
fiscales;

. Reponer y registrar los fondos revolventes;

Verificar que la solicitud de pago de estimaciones de
obra elaborada por la Direccion de Obras Piiblicas para
la preparacién de la orden de pago cuente con toda la
documentacion soporte debidamente autorizada por el
presidente municipal, la Comisién de Hacienda y Patri-
monio, la cual se integra enunciativa pero no
limitativamente de las estimacidn de obra, estimacion
finiquito de obra, fianza de anticipo, fianza de cumpli-
miento, fianza de vicios ocultos, estados de cuenta de
obra, dictdmenes de obra, comprobante fiscal digital por
internet en su representacion impresa y en archivo XML,
que en su caso procedan;

Controlar las obras financieramente;
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XXI. Realizar conjuntamente con la el titular de la Unidad
Administrativa a cargo del control de inventarios, de
forma trimestral la conciliacién de bienes muebles e
inmuebles que se encuentran registrados contablemente
contra los que se encuentran fisicamente y previa revi-
sién del contralor municipal y la autorizacién del sindico
municipal realizar las bajas, altas correspondientes en
registros contables y en el programa del control de
inventarios;

XXIL Atender las auditorias que lleven a cabo los diferentes
organos de control y fiscalizacion;

XXII. Preparar para su presentacion al tesorero la solventacion
de las observaciones derivadas de las auditorfas, por
parte de diferentes 6rganos de control v fiscalizacion;

XXIV. Revision, verificacién y registro de la documentacion
comprobatoria de los egresos de acuerdo a los
ordenamientos fiscales vigentes, previa autorizacién de
las autoridades municipales correspondientes;

XXV. Elaboracion y registro de las ndminas;
XXVI. Elaboracion de las conciliaciones bancarias;
XXVIL Anélisis y depuracion de las partidas en conciliacién;

XXVIIL Analisis a los saldos de la cuentas que arroja la balanza
de comprobacion;

XXIX. Preparar los informes que le sean solicitados por tesorero
municipal;

XXX. Las deméas que le confieran las leyes, decretos, regla-
mentos, acuerdos y las que le atribuya el tesorero
municipal.

CAPITULOV
Dela Direccion de Catastro

Articulo 20. La Direccion de Catastro estara adscrita a la
Tesoreria y a cargo de un titular, apoyado por servidores piiblicos
que se autoricen conforme al Presupuesto de Egresos y que se
requieran para el ejercicio de sus funciones; el director de
Catastro tendra las siguientes atribuciones y facultades para el
cumplimiento de los asuntos de su competencia:

L La Unidad Administrativa de Catastro se regira conforme
a lo establecido en la Ley de Catastro del Estado de
Veracruz-Llave; Cadigo Hacendario Municipal para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; los conve-
nios de colaboracién administrativa que pudieran

formalizar con el Gobierno del Estado de Veracruz, y alas
leyes vigentes aplicables;

I Integrar, actualizar y conservar la informacion catastral
del municipio;

.  Revisar la correcta asignacién de claves catastrales y
actualizar las claves catastrales que identifiquen un predio;

IV.  Mantener actualizando el padrén y la cartografia catastral,
utilizando la medios técnicos de medicién y célculos
masivos, a fin de facilitar la ubicacién y valoracién de los
inmuebles, coordinandose para ello con la Direccion de
Obras Piiblicas;

V Coordinarse y colaborar con el Departamento de Cajas,
a fin de determinar el valor catastral actualizado de los
predios a cargo de los contribuyentes, elaborando y
enviando oportunamente a la Tesoreria Municipal, la in-
formacion procesada, asi como mantener actualizado el
padrén municipal;

VL Inscribir previa revision de la documentacion que asi lo
acredite los bienes inmuebles en el padron y asignarles
un registro catastral;

VIL  Proponer los procedimientos al tesorero para realizar
altas, bajas y cambios en los registros catastrales;

VI Proponer al tesorero previo analisis las tasas aplicables

para determinar los valores de los predios;

IX.  Presentar entiempo y forma los informes solicitados por
las autoridades catastrales estatales y federales;

X Realizar inspecciones de predios con el fin de obtener
informacion para definir sus valores correspondientes;
asi como determinar la base de las contribuciones sobre
la propiedad de bienes inmuebles;

XI.  Las demas que le confieran las leyes, decretos, regla-
mentos, acuerdos y las que le atribuya directamente el
tesorero municipal.

TITULO TERCERO
Suplencias y Disposiciones Finales

CAPITULO UNICO
De las Suplencias

Articuloe 21. Las ausencias temporales por menos de 30 dias,
del tesorero municipal seran cubiertas por el director de Conta-
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bilidad, y cuando se trate de mas de 30 dias seré el que designe
el presidente municipal.

Articulo 22. Las ausencias temporales de los directores se
cubrirdn por el funcionario de la jerarquia inmediata inferior que
designe el titular de la Tesoreria.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrard en vigor al dia
siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de estado de
Veracruz, que edita el Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de Llave.

Segundo. En tanto se expiden los manuales a que hace refe-
rencia el presente Reglamento, el tesorero queda facultado para
resolver las cuestiones de procedimiento y operacién que se
originen por la aplicacidn de este ordenamiento.

Tercero. Se ordena su inmediata publicacion en la Gaceta
Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para los
efectos legales correspondientes.

Asi lo mandan, dictan y firman los miembros del Honorable
Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. Cimplase.

C. Santiago Chicuellar Aguilar
Presidente municipal
Ribrica.

C. Cynthia Gonzalez Vargas
Sindica Unica
Rubrica.

C. Ricardo Javier Lopez Guerra
Regidor primero
Rubrica.

C. Eucario Rinc6én Herndndez
Regidor segundo
Rubrica.

C. Rogelio Palacios Gonzilez
Regidor tercero
Rabrica.

C. Carina Aponte Amecal
Secretaria del Ayuntamiento

Rubrica. -
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AVISO

A todos nuestros usuarios:

Se les informa que el modulo de la Gaceta Oficial,
en la ciudad de Xalapa, se encuentra ubicado en la

siguiente direccion:

Calle Morelos, No. 43 (Plaza Morelos, local
B-5, segundo piso), colonia Centro,
C.P. 91000, Xalapa-Enriquez, Ver.




