
 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

PRESIDENCIA 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         PRE 100 Presidencia 
SUBSECCIÓN  
 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERI

E 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESER
VADA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

PRE 
100 

Solicitudes a 
Dependencias 
Gubernamenta
les 

   
 
 

X 

 
 
 
 

   
 
 

X 

  
 
 
 

 
 
 
2 

 
 
 
5 

 
 
 

X 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

SINDICATURA 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         SIN 200 Sindicatura 
SUBSECCIÓN  
 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERI

E 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

SIN 
200.1  

Anuencias     
X 

 
X 

   
X 

  
X 

 
2 

 
8 

 
X 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

REGIDURÍA SEGUNDA 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         RG2 400 Regiduría Segunda 
SUBSECCIÓN  
 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

RG2 
400.1 

SOLICITUDES Y 
QUEJAS 

RG2 
400.1.a 

DENUNCIA  

X 
 

 
   

X 
 
  

 
2 

 
8 

 
X 

 

  
 

RG2 
400.1.b 

 
SOLICITUDES 

 
X 

    
X 

 
 

  
2 

 
8 

 
X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

REGIDURÍA TERCERA  
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         RG3 500 Regiduría Tercera  
SUBSECCIÓN  
 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTABL
E 

FISCA
L 

PÚBLICA RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

RG3 500. 1 Patentes     X    X  X 2 5 X  

RG3 500. 2 Mercados  RG3 500. 
2.a 

Mercado 
Benito Juárez  

X X   X  X 2 8  X 

  RG3 500. 
2.b 

Mercado 
Bicentenario  

X X   X  X 2 8  X 

  RG3 500. 
2.C 

Tianguis de 
Santa Cecilia  

X X   X  X 2 8  X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

SECRETARÍA 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         SEC 600 Secretaría 
SUBSECCIÓN  
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERI

E 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

SEC 
600.1 

Actas del 
Honorable 
Cabildo 

SEC 
600.1.a 

Actas de 
Cabildo 
Ordinarias 

 
 

X 

 
 

X 

   
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

8 

  
 

X 

  SEC 
600.1.b 

Actas de 
Cabildo 
Extraordinaria
s 

 
 

X 

 
 

X 

   
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

8 

  
 

X 

  SEC 
600.1.c 

Actas de 
Cabildo 
Solemnes 

 
X 

 
X 

   
X 

  
X 

 
2 

 
8 

  
X 

SEC 
600.2 

Informe Anual     
X 

 
X 

   
X 

   
2 

 
8 

  
X 

SEC 
600.3 

Actas de 
Comités y 
Subcomités 

SEC 
600.3.a 

Comité de 
Anticorrupción 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
    X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.b 

Comité de 
Administración 
de Riesgos  

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.c 

Comité de 
Auditoría 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.d 

Comité de 
Control y 
desempeño 
Institucional 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.e 

Comité de Ética    
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.f 

Comité de 
Obras 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 



 
  SEC 

600.3.g 
Comité de 
Tecnologías de 
la Información y 
la Comunicación 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.h 

Comité 
Municipal de 
Riesgos y 
Participación 
para la 
preparación y 
respuesta frente 
al virus 
CORONAVIRUS 
19 (COVID 19) 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.i 

Subcomité de 
Adquisiciones 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.3.j 

Subcomité 
Municipal de  
Desarrollo 
Artesanal 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

SEC 
600.4 

Actas de 
Consejos del H. 
Ayuntamiento 
de Huatusco, 
Veracruz. 

 SEC 
600.4.a 
 

Consejo de 
Seguridad 
Pública  
Municipal 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.4.b 

Consejo de 
Desarrollo 
Municipal 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.4.c 

Consejo 
Municipal de 
Participación 
Social en la 
Educación 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.4.d 

Consejo 
Municipal de 
Protección Civil 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.4.e 

Consejo 
Municipal de 
Población 
(COMUPO) y su 
Grupo 
Interinstitucional 
para la 
Prevención del 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 



 
Embarazo en 
Adolescentes 
(GIPEA) 
 

  SEC 
600.4 f 

Consejo 
Consultivo 
Municipal del 
Medio Ambiente 
y Desarrollo 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

  SEC 
600.4 f 

Consejo 
Consultivo de 
Turismo 
Municipal 
 

   
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

600.5 Actas del 
Órgano de 
Gobierno de la 
CMAS 
Huatusco, 
Veracruz. 

     
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

600.6 Convenios y 
Contratos del H. 
Ayuntamiento 
de Huatusco, 
Veracruz. 

     
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 

X 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

600.7 Prontuario 
Municipal del H. 
Ayuntamiento 
de Huatusco, 
Veracruz. 
 

     
 
    X 

 
 
     X 

   
 
   X 

  
 
 

 
 
         2 

 
 
        8 

  
 

X 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

ARCHIVO MUNICIPAL 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         SEC 600 Secretaría 
SUBSECCIÓN ARM 610 Archivo Municipal 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

ARM 
610.1 

Instrumentos 
de Consulta y 
Control 
Archivístico 

   
 
 

X 

 
 
 

X 

   
 
 

X 

  
 
 
 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

 
 
 
 

 
 
 

X 

  ARM 
610.1.a 

Catálogo de 
Disposición 
Documental 

 
 

X 

 
 

X 

   
 

X 

   
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

X 

  ARM 
610.1.b 

Cuadro 
General de 
Clasificación 
Archivística 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

   
 
 

X 

   
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

X 

   
ARM 
610.1.c 

 
Guía Simple 
de Archivos 

 
 

X 

 
 

X 

   
 

X 

   
 

2 

 
 

8 

  
 

X 

ARM 
610.2 

Fichas de 
Valoración 

   
X 

 
 

   
X 

   
2 

 
5 

  
X 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

CATASTRO  
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         TES 700 Tesorería  
SUBSECCIÓN CAT 710 Catastro 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

CAT 
710 

Certificado de 
Valor 
Catastral 

   
 
 

X 

 
 
 

X 

   
 
 

X 

  
 
 

X 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

COMPRAS Y ADQUISICIONES 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         TES  700 Tesorería  
SUBSECCIÓN COA 720 Compras y Adquisiciones 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

COA 
720.1 

Padrón de 
Proveedores 

   
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

  
 
 

X 

  
 
 

X 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

X 

COA 
720.2 

Compras en 
Efectivo 

   
X 

 
X 

 
X 

  
X 

   
2 

 
8 

 
X 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

OFICIALÍA MAYOR 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         OMA 1000 Oficialía Mayor 
SUBSECCIÓN  
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTA
BLE 

FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCEN
TRACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

OMA 
1000.1 

Contratos de 
Personal 

   
 
 

X 

 
 
 

X 

   
 
 

X 

  
 
 

X 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

X 

OMA 
1000.2 

Expedientes 
de Personal 

   
X 

    
X 

  
X 

 
2 

 
5 

  
X 

  
OMA 1000.2.a 

Expediente 
alterno de 
Personal 

 
X 

    
X 

  
X 

 
2 

 
5 

  
X 

OMA 
1000.3 

Bolsa de 
Trabajo 

   
X 

    
X 

  
X 

 
2 

 
5 

 
X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

PROTECCION CIVIL 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         PRC 1100 Protección Civil  
SUBSECCIÓN  
 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

PRC 
1100 

Anuencias- 
Vistos buenos 
de Programas 
Internos de 
Protección 
Civil. 

  X    X   2  5 X  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         UTR 1200 Unidad de Transparencia 
CLAVE 
SERIE 

SERIES DOCUMENTALES CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABL
E 

FISCAL PÚBLIC
A 

RESER
VADA 

CONFIDENCIAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENTR
ACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

UTR 
1200.1 

Solicitudes de Acceso a la 
Información Pública 

   
 
 

X 

 
 
 

X 

   
 
 

X 

  
 
 

X 

 
 
 

2 

 
 
 

8 

  
 
 

X 

  UTR 
1200.1.a 

Informes 
Semestrales 

 
X 

 
X 

   
X 

  
X 

 
2 

 
8 

  
X 

UTR 
1200.2 

Expedientes de Recursos de 
Revisión 

   
 

X 

 
 

X 

   
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

2 

 
 

8 

  
 

X 

UTR 
1200.3 

 
Gobierno Abierto 

   
X 

 
 

   
X 

   
2 

 
3 

  
X 

UTR 
1200.4 

Comité de Transparencia    
X 

 
X 

   
X 

   
2 

 
8 

  
X 

  UTR 
1200.4.a 

 
Actas 

 
X 

 
X 

   
X 

   
2 

 
8 

  
X 

  UTR 
1200.4.b 

 
Acuerdos 

 
X 

 
X 

   
X 

   
2 

 
8 

  
X 

   
UTR 
1200.4.c 

Índice de 
Rubros 
Temáticos 

 
 

X 

 
 

X 

   
 

X 

   
 

2 

 
 

8 

  
 

X 

UTR 
1200.5 

Solicitudes de Datos 
Personales 

   
X 

 
X 

   
X 

 
X 

 
X 

 
2 

 
8 

  
X 

UTR 
1200.6 

Obligaciones de Datos 
personales 

   
X 

 
X 

   
X 

   
2 

 
8 

  
X 

  UTR 
1200.6.a 

Informe anual  
X 

 
X 

   
X 

  
X 

 
2 

 
8 

  
X 

  UTR 
1200.6.b 

 
Acuerdo 

 
X 

 
X 

   
X 

  
X 

    

UTR 
1200.7 

Portal de Transparencia    
X 

 
X 

      
2 

 
8 

 
X 

 

UTR 
1200.8 

Enlace de Capacitación 
 

   
X 

    
X 

  
X 

 
2 

 
5 

 
X 

 

UTR 
1200.9 

Verificación del 
Cumplimiento de las 
Obligaciones de 
Transparencia. 

   
X 

    
X 

   
2 

 
5 

  
X 

UTR 
1200.10 

Resultado de las guías de 
cumplimiento,  obligaciones 
de transparencia LGCG 

   
X 

    
X 

   
2 

 
5 

  
X 

UTR 
1200.11 

Certificación Sujeto 
Obligado 100% capacitado 

   
X 

    
X 

   
2 

 
5 

  
X 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

DIRECCION DE COMERCIO 
 
 

FONDO             FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO       PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN           DEC 1300 Desarrollo Económico 
SUBSECCIÓN   COM 1310 Comercio 
 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA 
RESER
VADA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA 
ARCHIVO 

HISTÓRICO 

COM 
1310.

1 

SOLICITUDES Y 
PERMISOS DE 

COMERCIO 
AMBULANTE. 

  

 
X 

    
X 

   
2 

 
5 

 
X 

 

COM 
1310.

2 

EMPADRONAMI
ENTO DE 

COMERCIO 
ESTABLECIDO 

  

 
X 

 
X 

   
X 
 

  
X 

 
2 

 
8 

  
X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

FOMENTO AGROPECUARIO 
 
 

FONDO              FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO       PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN          DEC 1300 Desarrollo Económico 
SUBSECCIÓN   FOA 1320 Fomento Agropecuario  
 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

FOA 
1320.1 

PROGRAMA 
HUATUSCO 

CIUDAD CON 
AROMA DE 

CAFE 

  X X   X  X 2 8 X  

FOA 
1320.2 

PROGRAMA 
DE 

HERRAMIENTA 

  X X   X  X 2 8 X  

FOA 
1320.3 

PROGRAMA 
POLLAS 

PONEDORAS 

  X X   X  X 2 8 X  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2021 

GOBERNACIÓN 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 

SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 

SECCIÓN         GOB 1500 Gobernación 

SUBSECCIÓN  

 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTABL
E 

FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIAL ARCHIV
O DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

GOB 
1500.1 

 

Elección de 
Agentes y 
Sub-agentes 
Municipales. 

   
 

X 

 
 

X 

 
 

 
 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

8 

 
 
 

 
 

X 
 

GOB 
1500.2 
 

Padrón de 
Habitantes 
de su 
demarcación. 
 

 
 

 X    X   2 5 X  

GOB 
1500.3 
 

Expedientes 
de Agentes y 
Subagentes 

  X X   X  X 2 8 X  

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

JURÍDICO 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE-100 PRESIDENCIA 
SECCIÓN         SIN 200-SINDICATURA 
SUBSECCIÓN JUR 210 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALE
S 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

JUR210.
1 

Juicios Civiles 

JUR210.1.
a 

Juicios Civiles 
promovidos 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X  X 2 8  X 

JUR210.1.
b 

Juicios Civiles 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X  X 2 8  X 

JUR210.1.
c 

Juicios Civiles 
promovidos en 
los que el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver., es parte 
sin tener el 
carácter de 
actor o de 
demandado. 

X X   X  X 2 8  X 

JUR210.
2 

Denuncias de 
carácter Penal 

JUR210.2.
a 

Denuncias de 
carácter Penal 
promovidas 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X  X 2 8  X 



 

JUR210.2.
b 

Denuncias de 
carácter Penal 
promovidas 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X  X 2 8  X 

JUR210.2.
c 

Denuncias de 
carácter Penal 
promovidas en 
los que el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver., es parte 
sin tener el 
carácter de 
actor o de 
demandado. 

X X   X  X 2 8  X 

JUR210.2.
d 

Requerimiento
s de 
Información 
realizados por 
la Fiscalía 
General del 
Estado de 
Veracruz y/o 
cualquiera de 
las áreas que 
la integran. 

X X   X  X 2 8  X 

JUR210.
3 

Juicios 
Administrativos 

JUR210.3.
a 

Juicios 
Administrativo
s promovidos 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X X 2 8  X 

JUR210.3.
a 

Juicios 
Administrativo
s promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X X 2 8  X 

JUR210.
4 
 

Juicios 
Laborales 

 

JUR210.4.
a 

Juicios 
Laborales 
promovidos 

X X   X X  2 8  X 



 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

JUR210.4.
b 

Juicios 
Laborales 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.4.
c 

Procedimiento
s Para 
procesales 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.
5 
 

Procedimiento
s en Materia 

de Medio 
Ambiente. 

 

JUR210.5.
a 

Procedimiento
s en Materia 
de Medio 
Ambiente 
remitidos al H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver, para su 
seguimiento. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.5.
b 

Denuncias en 
Materia de 
Medio 
Ambiente 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.5.
c 

Solicitudes de 
Mediadas de 
Impacto 
Ambiental 
(MIA) 
realizadas por 
el H. 
Ayuntamiento 

X X   X X  2 8  X 



 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

JUR210.
6 
 

Juicios de 
Amparo 

JUR210.6.
a 

Juicios de 
Amparo 
Indirectos 
promovidos 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver, para su 
seguimiento. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.6.
b 

Juicios de 
Amparo 
Indirectos 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.6.
c 

Juicios de 
Amparo 
Directos 
promovidos 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver, para su 
seguimiento. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.6.
d 

Juicios de 
Amparo 
Directos 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.6.
e 

Recursos en 
materia de 
Amparo 
promovidos 
por el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver. 

X X   X X  2 8  X 



 

JUR210.
7 

Denuncias de 
Derechos 
Humanos 

JUR210.7.
a 

Denuncias de 
Derechos 
Humanos 
promovidos 
contra el H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver, para su 
seguimiento 

X X   X X  2 8  X 

JUR210.7.
b 

Denuncias de 
Derechos 
Humanos 
promovidos 
contra los 
Elementos de 
Seguridad 
Publica del H. 
Ayuntamiento 
Constitucional 
de Huatusco, 
Ver, para su 
seguimiento. 

X X   X X  2 8  X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

REGIDURIA PRIMERA 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100  Presidencia 
SECCIÓN         RG1 300  Regiduría Primera 
SUBSECCIÓN  
 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALE
S 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

RG1300.1 RESPONSIVAS 
DE PANTEON 

  X    X  X 2 AÑOS 5 AÑOS X  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

TESORERÍA 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         TES 700 Tesorería 
SUBSECCIÓN  
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT
IVO 

LEGAL CONTABL
E 

FISCA
L 

PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

TES 
700.1 

NÓMINAS TES 
700.1.a 
TES 
700.1.b 
TES 
700.1.c 
 

CONFIANZA 
SEGURIDAD 
SINDICATO 

X  X X X  X 2 5  X 

TES 
700.2 

GASTOS O 
EGRESOS POR 
PARTIDA 
PRESUPUESTA
L 

TES 
700.2.a 
TES 
700.2.b 
TES 
700.2.c 
TES 
700.2.d 
 

ARBITRIOS 
FISCALES 
FORTAMUND-
DF 
FISM-DF 
 

   X  X X X  X 2 5  X 

TES 
700.3 

ESTADOS 
FINANCIEROS 

      X  X X X   2 5  X 

TES 
700.4 

CUENTA 
PÚBLICA 

  X  X X X   2 5  X 

TES 
700.5 

INGRESOS   X  X X X  X 2 5  X 

  



 
TES 
700.6 

GASTOS O 
EGRESOS POR 
PARTIDA 
PRESUPUESTA
L 

TES 
700.6.a 
 
TES 
700.6.b 
 
 
TES 
700.6.c 
 
 
TES 
700.6.d 
TES 
700.6.e 
 
 
TES 
700.6.f 
 
 
 

FINDEPO 
(FONCULTURA) 
ESPACIOS 
PÚBLICOS 
MUNICIPALES 
ESPACIOS 
PUBLICOS 
FEDERALES 
PRODERE 
HABITAT 
MUNICIPAL 
Y FEDERAL 
FAFM 

X  X X X  X 2 5  X 

TES 
700.7 

FONDO FIJO   X  X X X  X 2 5  X 

TES 
700.8 

EGRESOS DIF   X  X X X  X 2 5  X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

ORGANO DE CONTROL INTERNO 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         OCI 800 Órgano de Control Interno 
SUBSECCIÓN  
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTA
BLE 

FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

OCI 
800.1 

Entrega 
Recepción 

   
 
 

X 

 
 
 

X 

   
 
 

X 

  
 
 
 

 
 
 
2 

 
 
 
8 

 
 
 
 

 
 
 

X 

OCI 
800.2 

Declaración 
Patrimonial y 
de Intereses. 

   
X 

 
      X 

   
X 

  
X 

 
2 

 
8 

  
X 

OCI 
800.3 

Quejas 
Ciudadanas 

   
X 

 
X 

   
X 

   
2 

 
8 

  
X 

OCI 
800.4 

Programa 
Operativo 
Anual 

   
X 

    
X 

   
2 

 
5 

  
X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

INVENTARIOS 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         OCI 800 Órgano de Control Interno 
SUBSECCIÓN INV 810  Inventarios 
 
CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTA
BLE 

FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

INV 
810   

Inventario de 
Bienes 
Muebles e 
Inmuebles. 

   
 
 

X 

 
 
 
 

   
 
 

X 

  
 
 
 

 
 
 

2 

 
 
 

5 

 
 
 

X 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

OBRAS PÚBLICAS Y DESARROLLO URBANO 
 

FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN       OPU 900 Obras Públicas y Desarrollo Urbano 
SUBSECCIÓN DEU 910 Desarrollo Urbano 
 

SERIES DOCUMENTALES TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN 
TIEMPO DE GUARDA 

(AÑOS) 
DESTINO FINAL 

 
CLAVE 
SERIE 

 
SERIES 

DOCUMENTALES 

 
CLAVE 

SUBSERIE 

 
 

SUBSERIE 

ADMIN
ISTRAT

IVO 
LEGAL CONTABLE FISCAL 

PÚBLIC
A 

RESERVA
DA 

CONFIDEN
CIAL 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA 
ARCHIVO 

HISTÓRICO 

DEU 
910.1 

Licencias de 
Construcción 

DEU 
910.1.a 

Licencias de 
Construcción 

X X   X  X 2 8  X 

  
DEU 
910.1.b 

Licencias de 
ampliación 

X X   X  X 2 8  X 

  
DEU 
910.1.c 

Licencias de 
remodelación 

X X   X  X 2 8  X 

  
DEU 
910.1.d 

Licencias de 
demolición 

X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.2 

Uso de Suelo 
DEU 
910.2.a 

Constancia de 
zonificación 

X X   X  X 2 8  X 

  
DEU 
910.2.b 

Licencia de 
Uso de Suelo 

X X   X  X 2 8  X 

  
DEU 
910.2.c 

Cambio de 
Uso de Suelo 

X X   X  X 2 8  X 

    X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.3 

Subdivisión   X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.4 

Enajenación   X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.5 

Deslindes   X X   X  X 2 8  X 



 

DEU 
910.6 

Alineamiento y 
número oficial 

DEU 
910.6.a 

Alineamiento X X   X  X 2 8  X 

  
DEU 
910.6.b 

Número oficial X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.7 

Panteones   X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.8 

Drenaje 
Sanitario col. 
Reserva 
Territorial 

  X X   X  X 2 8  X 

DEU 
910.9 

Registro de 
plano 

  X X   X  X 2 8  X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

RAMO 033 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 
SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 
SECCIÓN         OPU 900 Obras Públicas y Desarrollo Urbano 
SUBSECCIÓN RAM 920 Ramo 033 
 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIS
TRATIVO 

LEGAL CONTA
BLE 

FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

RAM 
920.1 

Expediente 
Único de 
obra 

   
 
 

X 

 
 
 
 

   
 
 

X 

  
 
 
 

 
 
 

2 

 
 
 

5 

  
 
 

X 

RAM 
920.2 

Padrón de 
contratistas 

   
X 

    
X 

  
 

 
2 

 
5 

  
X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020  

COORDINACIÓN DE BECAS 
 

 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 

SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 

SECCIÓN         DES 1400 Desarrollo Social 

SUBSECCIÓN COB 1410 Coordinación de Becas 

 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

COB 
1410 

Expediente de 
Becas 
Escolares 

   
 
 

X 

 
 
 
 

 
 
 

X 

  
 
 

X 

  
 
 

X 

 
 
 

2 

 
 
 

5 

  
 
 

X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

COORDINACIÓN DE SALUD 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 

SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 

SECCIÓN         DES 1400 Desarrollo Social 

SUBSECCIÓN CSA 1420 Coordinación de Salud 

 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIAL ARCHIV
O DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

CSA 
1420.1 

Expediente 
clínico 

   
 

X 

 
 

X 

 
 

 
 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

8 

 
 

X 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

COORDINACIÓN DE ECOLOGÍA  
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 

SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 

SECCIÓN         DES 1400 Desarrollo Social 

SUBSECCIÓN CEC 1430 Coordinación de Ecología 

 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINISTR
ATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIA
L 

ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

CEC 
1430.1 

Licencias    
 
 

X 

 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 

X 

  
 
 

X 

 
 
 

2 

 
 
 

5 

 
 
 

X 

 
 
 
 

  CEC 
1430.1.a 

Licencias de 
Perifoneo 
 

 
 

X 

    
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

5 

 
 

X 

 

  CEC 
1430.1.b 

Licencias de 
Anuncios  
Publicitarios 

 
 

X 

    
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

5 

 
 

X 

 

CEC 
1430.2 

Permisos de 
aprovechami
ento forestal 

   
X 

    
X 

  
X 

 
2 

 
5 

 
X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020 

COORDINACIÓN DE ENLACE DE SEDESOL 
 
FONDO           FOAY074 H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. 

SUBFONDO     PRE 100 Presidencia 

SECCIÓN         DES 1400 Desarrollo Social 

SUBSECCIÓN CES 1440 Coordinación de Enlace de SEDESOL 

 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIES 
DOCUMENTALES 

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA 
(AÑOS) 

DESTINO FINAL 

ADMINIST
RATIVO 

LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLI
CA 

RESER
VADA 

CONFIDENCIAL ARCHIV
O DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO 
DE 

CONCENT
RACIÓN 

BAJA ARCHIVO 
HISTÓRICO 

CES 
1440.1 

Expedientes 
de Seguro de 
Vida para 
Jefas de 
familia. 
 

   
 

X 

 
 
 

 
 

X 
 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

5 

 
 

X 

 
 
 
 

CES 
1440.2 

Padrón de 
Beneficiarios 
de +65 

   
 

X 

  
 

X 

  
 

X 

  
 

X 

 
 

2 

 
 

5 

 
 

X 

 

 

 


