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Confianza, Compromiso ¥ Duanollo

£ “2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de
§ o Llave, cuna del Heroico Colegio Militar
3 1823-2023".

SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
HUATUSCO, VERACRUZ

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2022-2025
SEGUNDO ANO DE EJERCICIO

En la Ciudad de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las nueve horas
del dia veintiséis de enero dél afio dos mil veintitrés, en cumplimiento a lo dispuesto
por los articulos 28, 29, 30, 35 fracciones Viy Vil de la Ley Organica del Municipio ‘
Libre para el Estado de Veracruz de Ignacio de Ia Llave; el articulo 52 del Bando de
Policia y Gobiemo del Municipio de Huatusco, Veracruz, se levanta la presente Acta
de Sesion Ordinaria de Cabildo, presidida por el C. Ventura Demuner Torres, \
Presidente Municipal Constitucional, la Mira. Maria Isabel Castillo Méndez, Sindica
Municipal, C. Leslie Acosta Canseco, C. Enrique Cuacua Luna, Lic. José Luis
Alfonso Palacios, en’su caracter de Regidora Primera, Regidor Segundo y Regidor
Tercero respectivamente; asi como el Secretario del Ayuntamiento, Lic. Rogelio
José Dominguez Cuacua con guien actdan, bajo el siguiente ORDEN DEL DiA. —

01.-Lista de asistencia y declaracién del Quérum Legal;

02.-Instalacion de-ia-sesion;

03 -Discusion Yy en-su caso aprobacion del orden del diz;

@4 -Declaratoria de instalacién y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos
del H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz;

05.-Asuntos Generales;

06.-*Clausira de Sesién.

En usoide la‘fiaiabra e} C. Ventura Demuner Torres, instruye al Secrgtario del

Ayuntamiento a efecto de-que realice el pase de lista. -

01.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. Se hdce—
constar y certifica que se encuentran presentes los CC. Ventura Demuner Torr'es
Presidente Municipal Constitucional, Mira. Maria lsabel Castillo Méndez, Slndica
Unica, C. Leslie Acosta Canseco, Enrique Cuacua Luna, Lic. José Luis Alfonso
Palacios, Regidora Primera, Regidor Segundo y Regidor Tercero respectivamente,

del Honorable Ayuntamiento.,
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F SEcretario del -, yuntamiento procede a informar al Presidente Mummpal que se
encuentran presentes cinco del total de cinco Integrantes del Cuerpo Edilicio del
Honorable Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz de Ignacio de la Liave, por o que
se declara y hace constar que existe el Quérum Legal para realizar Sesion Ordinana
de Cabildo.

02.- INSTALACION DE LA SESION. Siendo las nueve horas con diez minuitos del
dia veintiséis de enero del afio dos mil veintitrés, el suscrito C. Ventura Demuner
Torres Presidente Municipal Constitucional, declara formalmente instalada la Sexta
Sesion Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiénto-de Huatusco, Veracruz. ~—--—- -

03.- DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. El
Secretario del H. Ayuntamiento por instrucciones del Presidente Municipal, da a
conocer €} orden del dia, 'y en continuacién le pide al cuerpo edilicio manifestar \
levantando la mano, su aprobacion al mismo. Por {o que el Secretario del H.
Ayuntamiento, ai tomarla votacién a los ediles, informa que este punto es aprobado
por UNANIMIDAD DE VOTOS.

04.- DECLARATORIA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE HUATUSCO,
VERACRUZ. En uso de la voz el C. Venfura Demuner Torres, Presidente Municipal,
se dirige a los integrantes de! cuerpo edilicio para manifestar qué, para una gestion
documental- eficiente, se propone la instalacién y formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz, para dar
cumpl;mlento a lo dispuesto en.el Libro Primero “De la Organizacion y
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De. la Gestion
Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”,

articulo 11, fraccidn 11 y en el articulo transitorio décimo primero; en. el Capitulo IV
“De] Sistema Institucional de Archivos”, articulo 20 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de junio de 2018, define a
Sistema In&titucional como el conjunto de registros, procesos, procedimientd

criterios;, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada suijefo obligado
y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los: :procesos {de gestion
documental. Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligado
formaran parie del sistema instifucional; deberan agruparse en expedientes d '
manera légica y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando
exactitud la informacién contenida en ellos, en los términos que establezca €l
Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, de acuerdo al articulo 21 de la Ley General de Archivos, el Sistema
Instifucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:
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Un 4rea coordinadora de archivos, y

It Las dreas operativas siguientes:
a) De correspondencia;

b) Archivo de framite, por area o unidad;

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y
técnica del sujeto obligado.

Por lo que en esta Sesion de Cabildo se procede a instalar y formalizar el Sistema
Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz, el cual queda
integrado de [a siguiente manera:

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE \
HUATUSCO, VERACRUZ .

. AREA COORDINADORA
Ing. Maria Rubicela Arroyo Quezada, encargada del Archivo Municipal

ll. AREAS OPERATIVAS
Responsable del Area de Correspondencia:

C. Dominga Cogeo Garci’a, auxiliar de Presidencia
Responsables de Archivo de Tramite:

1. C. Daniela Juarez Tlazalo, auxiliar de Presidencia
2. lic. Rafaela Ramirez Camarillo, auxiliar de Sindicatura
3. C. Laura Gonzélez Sampieri, auxiliar Regiduria Primera
4, Lic: Cinthia Cosquilla Lobato, auxiliar Regiduria Segunda
5. C. Aurora Nataly Esperilla Ramirez, auxiliar Regiduria Tercera
6. C. Silvia Jiménez Ruiz, auxiliar de Secretaria
7. C. Ana Maria Lidia Colorado Sésol, auxifiar Archivo de Concentracit
8. Lic. Victoria Patricia Lépez Fuentes, auxiliar Registro Civil Huatusco
8. C. Yaneli Paredes Reyes, auxiliar de Gobernacién
10.C. Oscar Arenas Islas, auxiliar de Participacién Ciudadana
11.L.A.G.E. Demeirio Molan Jiménez, auxiliar de Tesoreria

Palaci'(la %ugmjggg%ﬁévila Jacome, coordinadora de Contabilidad
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13 C. Alicia Escalante Zafra, auxiliar Compras y Adqwsmiones
14.C. Nancy Caballero Mexicano, auxiliar de Catastro
15. Lic. Elisa Sampieri Garcia, coordinadora de Egresos
16. Lic. |danelly Medina Morales, coordinadora de Ingresos
17.Lic. Lucero Abigail Leal Landa, coordinadora de SIGMAVER
18.LC. Leonor Lépez Herrera, Contralor Municipal
19.Lic. Lizbeth Avendafio Marin, coordinadora del Area de Investigacion
20.Lic. José de Jestis Arguello Colorado, coordinador del Area de Sustanciacién
21.L.C. Angela Mercedes Gutiérrez, Sampieri, coordinadora de[ Area de
Auditoria

22.C. Juventino Diaz Hernandez, coordinador del Area de inventarios

23.Llic. Zuleika Jirech Méndez Fadanelli, auxiliar de la Direccion de Seguridad
Publica Municipal

24.C. Isidra Fernanda Rivera Triana, auxiliar de Juridico

25.Lic. Ismael Eloflan Temis, auxiliar de la Direccién de Obras Publicas

26.L.N.1. Maria del Rocio Landeros Rivera, Auxiliar de la Direccién de Desarrollo
Social )

27.C. Sandra Najera Reyes, auxiliar de Oficialia Mayor

28, C. Jonathan Chacdn Colorado, coordinador de Recursos Humanos

29.Lic. Heriberto Espinoza Pérez, Director de Servicios Municipales

30. C»Brenda Bayona Jiménez, auxiliar del Instituto de la Mujer Huatusquefia

© 31 Pslc Maria del Carmen lllescas Espinoza, Psicologa del Instituto de la Mujer

f . Huatusquefia

‘32.Lic. Nadia Fernandez Garfias, Juridico del Instituto de la Mujer Huatusqueiia

.33. Lic. Cecilia-Croda-Castelan, coordinadora de Planeacién y Evaluacién .

34.L.C. Rubicela Zilli Cessa, coordinadora de la Unidad de Transparencia

35.C. Beatriz Adriana Mendoza Rainirez, auxiliar de Vialidad

36.C. Rebeca Hernandez Carrillo, auxiliar de Proteccién Civil Municipal

37:C. Maria'Guadalupe Solis Castro, auxiliar de COMUDE

38.C. Tirso Porras Marin, coordinador de IMJUVE

39.C. Adriana Alcaraz Ramirez, Operadora de la Junta Municipe
Reclutamiento ]

40.C. Ulises Rincén Xaca, auxiliar de Eventos Especiales

41.C. Melquicedec Aparicic Siivestre, auxiliar de Comunicacién Social

42.Lic. Juan Carlos Molina Xaca, Coordinador de Turismo

43.C. Araceli Arroyo Quezada, auxiliar de Fomento Agropecuario y Ecologia

44, C. José Guillermo Renteria Guiiérrez, Coordinador de Comercio
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) 45 Arq José Luis Lagunes Melchor, auxiliar de la Coordinacién del Ramo 033
* 46.C.D. Maria del Carmen Jacome Mufioz, coordinadora de Salud

47.C. Flor Adelina Silvestre Garcia, coordinadora de Becas

48.L.E.P. Reyes Pacheco Cano, coordinador de Educacién

49.C. Dora Luz Avendario Vallejo, auxiliar de La Biblioteca Ptiblica Municipal Dr.

Gonzalo Aguirre Beltran

50.C. Flor Olivia Taxilaga Martinez, auxiliar de Culfura

51.C. Verodnica Lucero Mier Acolf, auxiliar del Teatro Solleiro

22.C. Daniel Chicuellar Yobal, auxiliar del Parque Vehicular

53.1ng. Mauricio Avendaiio Reyes, coordinador de Informatica.

54.C. Mariel Guadalupe Sanchez Contreras, auxiliar de Alumbrado Publico

55.C. Rolando Rodriguez Flores, coordinador de Limpia Publica

56.C. Rosario Hemnéandez Morales, auxiliar de Parques y Jardines

57.C. Trinidad Miriam Gonzélez Tejeda, auxiliar del Pante6n Municipal

58.C. Victor Fernando Cabal Rodriguez, auxiliar Regiduria Tercera y Rastro

Ejecutiva de SIPINNA Municipal

60.Lic. Rosalia Cervantes Bernal, Procuradora Municipal de Nlnos Nifias y
Adolescentes SMDIF

61. C*Anabel Fernandez Cantdn, auxiliar-de la Direccién del SMDIF Huatusco

62. C P Maria: del Carmen Alducin Jacome, encargada de Contabilidad del
:, SMDIF
._63 L. T F. Juan Carlos Hermandez Gdémez, encargado de la UBR del. SMDIF

Municipal \
59.Lic. Anayeli Garcia Vazquez, Juridico del SMDIF Huatqsco y Secretaria

64.Dr. Oscar Gress-Demuner, encargado del Area de Salud del.SM DIF

65.C.D. Perla Saraj:;Romero Hernandez, encargada del Area Dental del SMDIF

66.Psic. Nittzia Yosani Porras Sanchez, Psicdloga del SMDIF

67.Q.F.B. Luis Fernando Paez Michi, encargado de Farmacia del SMDIF

~ 68.C. Maria del Carmen’ Rosero Molan, auxifiar def Asilo Enrique S. Trej

Dominguez

69.Lic. Fabiola Temis Popo, encargada de INAPAM y Trabajo Social

70.L.P. Ana Luisa Figueroa Valdivia, encargada. de los Centros de/Asiste
Infantil Comunitarios (CAIC)

Responsable del Archivo de Concentracién y del Archivo Histérico:

Ing. Maria Rubicela Arroyo Quezada
Palacio Municipal S/N
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Despues de la presentacién del cuarto punio del orden del dia, se le pregunta al
Previa deliberacion del mismo'y.sometido a votacién el cuarto punto del orden del

cuerpo edilicio si existe alguna duda o comentario, a io que el H. Cuerpo Edilicio
considera ha quedado lo suficientemente claro el tema; por lo que se procede a
preguntar si estdn de acuerdo en la instalacién y formalizacion de! Sistema
Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Huatusco, Veracruz. .
dia, el Secretario del H. Ayuntamiento informa al Presidente Municipal que

la votacién del presente punto ha sido por la-afirmativa y realizado por UNANIMIDAD
DE VOTOS, recayendo en-los siguientes: '

ACUERDOS

PRIMERO. Se aprueba por UNANIMIDAD DE VOTOS ia instalacion y formallzacmn
del Sistema Institucional de Archivos.del H. Ayuntamiento 'de Huatusco, Veracruz.-

SEGUNDO. Expidase Copia Certificada de la presente Acta de Sesién de Cabildo
a la Lic. Rubicela Zilli Cessa, Titular de la Unidad de Transparencia para su
conocimiento y el correcto desarrollo de la continuidad del tramite que sea necesario
ante las autoridades competentes.

05.- ASUNTOS GENERALES. El Secretario del Ayuntamiento hace del
conocimientodel H. Cuerpo Ediicio reunido en Sesion, que no fue. registrado asu
alguno para ser presentado en el quinto punto del orden del dia.

06.- CLAUSURA DE LA SESION Toda vez que no haya asuntos genera/ es qu
tratar y no habiendo ningn otro. punto del orden del dia, debido a que han sido
desahogados se da por terminada la Sexta Sesién Ordinaria de Cabildb del H.
Ayuntamiento de Huat};sco Veracruz, siendo las diez horas del dia de su iNjcio. —
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ESTAS FIRMAS CORRESPO

NDEN AL ACTA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA D CABILDO DEL H. AYUNTAI
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VER.
PERIODO 2022-2025.

El que suscribe C. VENTURA DEMUNER TORRES, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VERACRUZ: en uso de ias
facultades que me confiere el Articulo 36 Fracciones XVII y XIX, Articulos 68 y 114
de la Ley Organica del Municipio Libre, por este medio expido el nombramiento en
favor de:

ING. MARIA RUBICELA ARROYO QUEZADA

En calidad de:

‘ENCARGADA DEL ARCHIVO MUNICIPAL.

Por lo-que me permito oforgar el presente Nombramlento en la Ciudad de
Huatus¢o, Veracruz a DOS DE ENERO DEL ANO.DOS MIL VEINTITRES por lo
que a parttr del dfa antes citado empieza a surtir efecto.
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PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL IVIUNIGH%]@/D QUETUSCO

VERACRUZ. s
PRESIDENCIA
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VER.
PERIODO 2022-2025.

El que suscribe C. VENTURA DEMUNER TORRES, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VERACRUZ; en uso de las
facultades que me confiere, el Articulo 36 Fracciones XVIl y XiX, Articulos 68, 114
de la Ley Organica del Municipio Libre, por este medio expido el nombram[ento en
favor de:

ING. MARIA RUBICELA ARROYO QUEZADA
En calidad de:
ENCARGADA DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO

Porlo que me permito otorgar el presente Nombramlento en la Ciudad de
Hu&tusco, Veracruz a DOS DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES por lo
que a partir del dia antes citado ‘empieza a surtir efecto.

ATENTﬁMENTE
FRAGIO EFEC\!VO NO REELECCION”

c C. VENTURAB }QLNER TORRES

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HUATUSCO,
VERACRUZ.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VER,
PERIODO 2022-2025.

El que suscribe C. VENTURA DEMUNER TORRES, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE HUATUSCO, VERACRUZ; en uso de las
facultades que me confiere, el Articulo 36 Fracciones XViI y XIX, Articulos 68, 114
de la Ley Orgénica del Municipio Libre, por este medio expido el nombramiento en
favor de: :

C.. DOMINGA COGCO GARCIA

En calidad de:

ENCARGADA DEL AREA DE CORRESPONDENCIA

2 "
+ - Por Jo que me permito otorgar el presente Nombramiento en la Ciudad de
Huatusco, Veracruz a DOS DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES por lo
que a partir del dia antes citado empieza a surtir efecto. ’

£
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PRESIDENCIA

C. VENTURA \I% UNER TORRES
\

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE HUATUSCO,
VERACRUZ.
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